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Introdugado Hunglion 5

1 Introdugao Hunglion
O Hunglion é um software online com PDV multiloja voltado para o seguimento de bares,
restaurantes, lanchonetes, boates, fast food, food truck, etc.

Esse manual tem como objetivo auxiliar na configuracdo e uso do sistema

2 Retaguarda
A Retaguarda é o lugar onde concentra todas as configuracdes e informacdes do seu
estabelecimento, no sistema.
Na Retaguarda sera possivel:
® Efetuar os cadastros

® Gerenciar as Vendas, Notas e Caixas gerados no PDV

Acesso ao Sistema (Retaguarda)
Vocé podera acessar a retaguarda através do site ou do pdv.

1. Para acessar a retaguarda acesse o site https://app.hunglion.com/login

2. Para acessar a retaguarda a partir do PDV, clique no botao "ERP" localizado no cabecalho do

sistema.

H U N G Ll O N Delivery > Buscar Cliente &Administrador  #HUNGLION: 1 ©@27/0920171257 & =

Para acessar o sistema vocé devera informar:

1. O CNPJ ou CPF cadastrado
2. O Login de acesso
3. A Senha de acesso

4. Cliqgue em "Entrar"

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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Por favor, efetue o Login

Conta

76517963227

Login / E-mail

admin

Senha

2.1 Inicio

No menu "Inicio" nés teremos o submenu "Mural"

211 Mural

O Mural é a telainicial do sistema

2.2 Vendas

Nesta secdo estard a listagem de Caixas e Vendas realizadas no PDV

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 7

2.21 Caixas

Nesta sec¢do estardo listados todos os registros de abertura e fechamento de caixa.

Para acessar a listagem de Caixas do PDV, acesse o menu Vendas > Caixas

] - PDV Vendedor Data Abertura Data Fechamento
243 128 Administrador 24/07/2017 13:31:21 O caixa esta aberto Detalhar | +
242 122 Administrador 24/07/2017 12:07:12 0O caixa es rto Detalhar | =
241 122 Administrador 21/07/2017 14:24:06 21/07/2017 23:58:50 Detalhar | =
240 200 Administrador 20/07/2017 02:31:25 20/07/2017 23:5%:59 Detalhar | =
239 4 Administrador O caixa esta ro Detalhar | =
238 4 Administrador 19/07/2017 23:59:59 Detalhar | =
237 200 Administrador 19/07/2017 23:59:59 Detalhar | =
236 4 Administrador 18/07/2017 23:59:59 Detalhar | =
235 200 Administrador 18/07/2017 15:48:55 18/07/2017 23:59:59 Detalhar | =
234 1 Administrador 13/07/2017 17:07:42 13/07/2017 23:59:59 Detalhar | =
233 200 Administrador 12/07/2017 15:35:26 12/07/2017 23:58:50 Detalhar | =
232 200 Administrador 10/07/2017 15:34:52 10/07/2017 23:58:52 Detalhar | =
231 3 Administrador 07/07/2017 15:27:08 07/07/2017 23:59:50 Detalhar | =
230 200 Administrador 07/07/2017 12:37:24 07/07/2017 23:59:59 Detalhar | «
229 2 Administrador 07/07/2017 11:51:32 07/07/2017 23:59:59 Detalhar | «
Exibindo registros de 1a 15 gistros: 229 Anterior - 2.3 4]s 6 Préxima
n - . . . ~ .
Vocé podera utilizar filtros para localizar a informacgdo que necessita.
Filtros de Busca Meus Filtros
1D: N° Caixa: Vendedor: Data Inicial de Abertura: Data Final de Abertura: Data Inicial de Fechamento:
Selecione v & # &=

Data Final de Fechamento:

=]

T

Detalhar o caixa

Para ver mais detalhes do caixa clique no botdo "Detalhar"

Detalhar | =

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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Detalhes do PDV

Informacdes do PDV

Loja Hunglion - Unidade Curitiba
PDV 128
Status Fechado

Data de Abertura 2017133121

Data de Fechamento 7140374

Vendedor Administrador (admin)

Movimentacao

Vendas 9
Abertura R% 0,00
Suprimento R$ 250,00
Sangria RS 30,00
Vale Funciondrio RS 0,00
Cartdo Crédito AMEX RS 90,00
Cartdo Crédito VISA RS 50,00
Cartéo Débito ELO RS 70,00
Cartao Débito VISA RS 60,00
Dinheiro RS 60,00
Vale Alimentacéo RS 140,00
Vale Refeicio RS 140,00
Total R$ 830,00

Imprimir Movimentagao do Caixa
Para imprimir o histérico de movimentagao do Caixa, clique na setinha ao lado do botao

"Detalhar" e em seguida clique em "Imprimir"

Detalhar | =

|PDF

| @ Forcar Fechar Caixa

Baixar PDF com a Movimentagao do Caixa

Para baixar o PDF com o histérico de movimentacdo do Caixa, clique na setinha ao lado do

botdo "Detalhar" e em seguida clique em "PDF"

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 9

Detalhar | -

| & Imprimir

| @ Forcar Fechar Caixa

Forcar Fechamento do Caixa

Quando existe alguma NFCe pendente o sistema ndo permite o fechamento do Caixa.

Como alternativa, o usuario podera forcar o fechamento do Caixa.

Paraisso clique na setinha ao lado do botdo "Detalhar" e em seguida clique em "Forgar Fechar

Caixa"

Detalhar | -

| & Imprimir
[® PDF

@ Forcar Fechar Caixa

2.2.2 Vendas

Nesta secdo estardo listadas todas as vendas realizadas nos PDVs.

Para acessar a listagem de Vendas dos PDVs acesse o menu Vendas > Vendas

ID - N° Nota Cliente Vendedor Loja Data Venda Data Autorizacdo Nota Cobrado Recebido Status
20768 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 0.00 0.00 Cancelado Editar
20767 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 70.00 70.00 Finalizade Editar
20766 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 140.00 140.00  Finalizado Editar
20765 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 140.00 140.00  Finalizado Editar
20764 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 60.00 60.00  Finalizado Editar
20763 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 50.00 50.00  Finalizado Editar
20762 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 90.00 90.00 Finalizado Editar
20761 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 40.00 40.00  Finalizado Editar
20760 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 20.00 20.00 Finalizado Editar
20759 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 24/07/2017 0.00 0.00 Ativo Editar
20758 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 21/07/2017 0.00 0.00 Cancelado Editar
20757 9 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 21/07/2017 21/07/2017 12:03 4.00 4.00  Finalizado Editar
20756 8 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 21/07/2017 21/07/2017 1457 22.00 22.00  Finalizado Editar
20755 7 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 21/07/2017 21/07/2017 1454 4.00 4.00  Finalizado Editar
20754 6 Administrador Hunglion - Unidade Curitiba 21/07/2017 21/07/2017 14:53 4.00 4.00  Finalizado Editar
64.400 64.400
Exibindo registros de 1 a 15 - Total de registros: 1.063 Anterio n 2.3 4 5 il Préxima

Vocé podera utilizar filtros para localizar a informacdo desejada.

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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Filtros de Busca Meus Filtros
ID: Cliente: Data Venda Inicial: Data Venda Final: Vendedor: Loja:
] ] Selecione M Selecione M
Valor Cobrado: Valor Recebido: N° Nota: Data Nota Inicial: Data Nota Final: Status:
v v =] =] Selecione v
Faturado:
Ambos v

e

Para ver mais informacdes sobre a venda, clique no botdo "Editar"

Editar

Venda Frete
IDVenda: 20767 Loja:  Hunglion - Unidade Curitiba
PDV: 128 Vendedor:  Administrador
Data Venda: 24/07/2017 Estoque: Estogue Agora 05
Status:  Finalizade

Produtos & Servigos

Item Demonstrative Qtd Valer Unit Subtotal Desc. Unit Desc. Total Total Status
1 Calabresa (Pequena) 2,000 20,000 40,000 4000 Ao a
2 Colabresa (Médic] 1,000 30,000 20,000 3000 Atvo a
R$ 70,00

No campo "Registro de Log" estardo discriminadas todas as comunicac¢des realizadas com a

SEFAZ

© Registro de Log

Descrigdo Status Data
Protocolo de Autarizacdo N° 332170000454531 SUCESSO 16/06/2017 16:01:36
Nota associada ac Recibo N° 333065030518458 INFO 16/06/2017 16:01:36
Protocolo de Autarizacdo N° 332170000454531 SUCESSO 31/05/2017 17:24:57

Nota assaciada ao Recibo N° 333065030518458 INFO 512017 17:24:57
Nota transmitida para SEFAZ INFO 31/05/2017 17:24:56
Nota assaciada ao Recibo N° 333065030518458 INFO 3 017 17:24:56
Nota adicionada ao Lote de ID 9202 INFO 31/05/2017 17:24:56
Verificando XML assinado INFO 31/05/2017 17:24:35
1. Iniciando assinatura da Mota INFO 31/05/2017 17:24:55

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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2.3

2.31

2311

Pessoas

No menu "Pessoas" ndés temos: Clientes, Fornecedores e Usuarios

Clientes

Nesta sec¢do sera possivel adicionar, editar ou ver a listagem de clientes cadastrados no
sistema.

Adicionar
Para adicionar um novo Cliente no sistema acesse o menu Pessoas > Clientes > Adicionar.
Cadastro de Cliente

Tipo: Selecione Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica

Campos Pessoa Fisica

Sexo: Selecione Masculino ou Feminino.

Nome: Digite o nome completo do cliente.

CPF: Digite o CPF do cliente.

Data Nasc.: Digite a data de nascimento do cliente.

Enderego: Composto pelos campos: CEP, enderego, nimero, complemento, bairro,cidade e

estado.

E-mail: informe o e-mail do cliente. Para adicionar outros e-mails, clique no botao D
Inclua quantos emails desejar.

Telefone: Informe o nimero do telefone (Digite apenas os nimeros sem parenteses ou

tracos). Para adicionar outros nimero de telefone, clique no botao D
Inclua quantos telefones desejar.
Observagao: Digite uma observacdo sobre o cliente.

Para finalizar, clique no Botdo "Salvar".

Campos Pessoa Juridica
Razao Social: Digite a razao social da empresa.
Nome Fantasia: Digite o nome fantasia da empresa.

CNPJ: Digite o CNPJ da empresa, somente os nimeros

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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Inscrigdo Estadual: Digite a inscri¢do estadual da empresa, somente os numeros.

Inscri¢do Municipal: Digite a inscricdo municipal da empresa, , somente os nimeros.
Responsavel: Digite o nome do responsavel pela empresa.

Data Nasc.: Digite a data de nascimento do responsavel pela empresa.

Enderego: Composto pelos campos: CEP, enderego, numero, complemento, bairro, cidade e

estado.

E-mail: informe o e-mail do cliente. Para adicionar outros e-mails, clique no botao E
Inclua quantos emails desejar.

Telefone: Informe o nimero do telefone (Digite apenas os nimeros sem parenteses ou

tracos). Para adicionar outros nimero de telefone, clique no botao E
Inclua quantos telefones desejar.
Observagao: Digite uma observacdo sobre o cliente.

Para finalizar, clique no Botdo "Salvar".

2.3.1.2 Listar
Para ver a listagem com todos os Clientes cadastrados no sistema acesse o menu Pessoas >
Clientes > Listar.
Filtros de Busca
Caso o usuario queira localizar um Cliente ou grupo de Cliente especificos podera utilizar
filtros para diminuir os resultados da listagem.

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

1D: Cliente Parametros: Grupo (Cliente): Fonte/Indicagao: Loja:
Nome v Selecione v Selecione v Selecione v

Status: Data Inicial de Cadastro: Data Final de Cadastro:

il
ii ]

Ambos M

= e

Também é possivel salvar o filtro mais utilizado, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcao se este filtro serd para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 13

todos
3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerao os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina

Por padrao o sistema mostra 15 resultados por pdgina, mas vocé poderd aumentar a

quantidade de resultados.

No campo abaixo, selecione a quantidade de resultados que serdo visualizados por pégina.

15 v
15|
30
B0
Ty I
120
260

1080 c

Mostrar ou Ocultar Colunas

Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serao

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Exportar a lista para o Excel

Para exportar a listagem de clientes para o Excel, clique no botao "Excel"

Editar/visualizar o Cadastro do Cliente

Para editar ou visualizar o cadastro do cliente, clique no botdo "Editar"

Editar | -

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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2.3.2

2.3.21

Dentro do cadastro do Cliente, na aba "Dados Cadastrais", estardo as informagdes do Cliente e

todos os enderecos cadastrados para ele

Excluir Cliente
Para excluir o cadastro do Cliente clique na seta ao lado do botao "Editar" e em seguida clique

em "Excluir"

[ I 4 Cliente Telefone E-mail (s) Status Data Cadastro

42 Mayara Ativo 12 16:19:27 Editar | =

2 Desirée Ative % Excluir

Adicionar um novo Cliente

Fornecedores
Nessa secdo o usudrio poderd listar os Fornecedores cadastrados e adicionar um novo

Fornecedor.

Adicionar

Para adicionar um novo Fornecedor no sistema acesse o menu Pessoas > Fornecedores >

Adicionar

Dados Cadastrais

Nome/Razdo Social: Digite a razdo social da empresa.

Nome Fantasia: Digite o nome fantasia da empresa.

CNPJ: Digite o CNPJ da empresa, somente os nimeros

Inscrigdo Estadual: Digite a inscri¢do estadual da empresa, somente os numeros.

Enderec¢o: Composto pelos campos: CEP, endereco, nimero, complemento, bairro, cidade e
estado.

Responsavel: Digite o nome do responsavel pela empresa.

E-mail: Digite o e-mail do cliente e clique em “Adicionar”. Inclua quantos emails desejar.
Telefone: Selecione o tipo de telefone, digite somente os numeros do telefone do cliente, e
cligue em “Adicionar”. Inclua quantos telefones desejar.

Observagao: Digite uma observagdo sobre o cliente.

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 15

2.3.2.2

Para finalizar, clique no Botdo "Salvar".

Listar

Para ver a listagem com todos os Fornecedores cadastrados no sistema acesse o menu Pessoas
> Fornecedores > Listar.

Filtros de Busca

Caso o usuario queira localizar um Fornecedor especificos podera utilizar filtros para diminuir
os resultados da listagem.

Para obter o relatdério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

1D: Nomes / Responsavel: CNPJ:

Também é possivel salvar o filtro mais utilizado, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, cligue em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usudario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina
Por padrdo o sistema mostra 15 resultados por pagina, mas vocé poderd aumentar a
qguantidade de resultados.

No campo abaixo, selecione a quantidade de resultados que serao visualizados por pagina.

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes
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Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Editar o cadastro do Fornecedor

Para editar o cadastro do Fornecedor clique no botdo "Editar"

Editar | «

Excluir o Fornecedor
Para excluir o cadastro do Fornecedor clique na seta ao lado do botdo "Editar" e em seguida

clique em "Excluir"

Editar | -

| Excluir

Adicionar um novo Fornecedor

2.3.3 Usuarios

Nesta sec¢do serd possivel criar outros usudrios no sistema e gerenciar permissdes de acesso,

de acordo com perfil do Usuario

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 17

2.3.31

2.3.3.2

Adicionar

Para adicionar um Usudrio no sistema acesse o menu Pessoas > Usudrios > Adicionar.
Dados para Login

1- Informe o Login, que poderd ser somente o nome ou o e-mail completo

2- Informe a Senha

3- Confirme a Senha

4- Clique em "Salvar"

Dados para Login

Login JoaoSantas
Senha: | s

Confirmar Senha: ==

Dados Cadastrais

Papel: Selecione o "Papel" do usuario.

Papel sdo as permissdes de acesso dentro do sistema, de acordo com a sua fungao.

Nome: Digite o nome completo do usuario

Enderego: Composto pelos campos: CEP, enderego, nimero, complemento, bairro, cidade e
estado.

E-mail: Digite o e-mail e clique em “Vincular”. Inclua quantos e-mails desejar.

O campo e-mail é importante, pois se o usuario esquecer a sua senha, poderd solicitar uma
nova clicando em “Esqueceu sua senha?” na tela de login.

Telefone: Selecione o tipo de telefone, digite o telefone do usudrio, somente numeros, e
cligue em “Vincular”. Inclua quantos telefones desejar.

Clique em “Salvar”

Listar

Para ver a listagem com todos os Usudrios cadastrados no sistema acesse o menu Pessoas >
Usuarios > Listar.

Filtros de Busca

Caso o usuario queira localizar um Usuario especificos, podera utilizar filtros para diminuir os
resultados da listagem.

Para obter o relatdério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"
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Filtros de Busca Meus Filtros

1D: Login: Nome: Papel: Tipo: Status:

Selecione v Selecione o Status v Ambos v

I « v ] aser

Também é possivel salvar o filtro mais utilizado, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para

todos
3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina

Por padrao o sistema mostra 15 resultados por pagina, mas vocé poderd aumentar a

guantidade de resultados.

No campo abaixo, selecione a quantidade de resultados que serdo visualizados por pagina.

= .
15
30
60
90 c
120
360

1080

Mostrar ou Ocultar Colunas

Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé poderd escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas
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Editar o cadastro do Usuario

Para editar o cadastro do Usuario clique no botdo "Editar"

Modificar o login e/ou senha do usuario
Para modificar o Login ou a senha do Usuario, acesse o cadastro dele, e em seguida clique no

botdo "Atualizar Login"

2 Arualizar Login

1. Informe o Login
2. Informe a Nova Senha
3. Confirme a Nova Senha

4. Cliqgue em "Salvar"

Alterar Login

Login: Janaina.Silva
Nova senha: hhh *

Confirmar nova senha:

T

Ativar/Desativar o Cadastro do Usuario
Para ativar ou desativar o cadastro do Usudrio clique na seta ao lado do botdo "Editar" e em
seguida cliqgue em "Ativar/Desativar"

Dessa forma ele continuara cadastrado no sistema, mas ndo conseguira acessa-lo.

Editar | =

® Excluir

Excluir o Usuario
Para excluir o cadastro do Usuario clique na seta ao lado do botdo "Editar" e em seguida clique

em "Excluir"
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2.3.3.3

Editar | =

W Ativar/Desativar

Adicionar um novo Usuario

Permiss6es de Acesso

A teoria que diz que é mais facil uma pessoa mudar de fun¢do dentro de uma empresa do que
as atribuig¢des da fungdo mudarem.

Ou seja, um estoquista sempre ird realizar as tarefas comuns de geréncia de estoque, assim
como um contador sempre ird realizar tarefas contdbeis, relacionadas ao financeiro.

Se o contador for promovido a gerente, ele passard a realizar tarefas de gerente e ndo mais de
contador.

Nesse sentido, o sistema de permissdes é baseado em "papéis de usuario”, que facilita a
geréncia de permissdes, principalmente quando o sistema passa a ter muitos usuarios, pois
ndo sera necessario definir as permissdes por cada pessoa.

Qual o papel que o usuario desempenha dentro da empresa? Ele é Administrador, Vendedor,
Técnico ou Contador?

Crie os diversos papéis dentro do sistema de acordo como sua empresa é organizada.

2.3.3.3.1 Adicionar

Para adicionar uma nova permissdo no sistema acesse o menu Pessoas > Usudrios >

PermissGes > Adicionar.
Dados do Papel
1- Digite o "Nome" do Papel, exemplo "Supervisor"

2- Clique em "Salvar"

Dados do Papel

Nome:

Na pagina seguinte irdo aparecer todas as permissdes disponiveis, marque aquelas que o
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usudrio podera ter acesso.

2.3.3.3.2 Listar
Para ver alistagem com todas as permissdes cadastrados no sistema acesse o menu Pessoas >
Usuarios > Permissdes > Listar
Filtros de Busca
Caso o usuario queira localizar uma permissao especifica, poderad utilizar filtros para diminuir
os resultados da listagem.

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

Tipo:

v

Também é possivel salvar o filtro mais utilizado, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcao se este filtro serd para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerao os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina
Por padrdo o sistema mostra 15 resultados por pagina, mas vocé poderd aumentar a
guantidade de resultados.

No campo abaixo, selecione a quantidade de resultados que serdo visualizados por pégina.
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15 v
15|
30
60
Ty I
120
El|

1080 c

Mostrar ou Ocultar Colunas

Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Editar o cadastro do Usuario

Para editar a Permissao clique no botdo "Editar"

Editar | «

Excluir a Permissao

Para excluir a permissdo clique na seta ao lado do botdo "Editar" e em seguida clique em

"Excluir"

Editar | -

| Excluir

Adicionar uma nova permissao

24 Financeiro

Nessa secdo estd todo o controle financeiro da empresa como: Contas a Pagar, Contas a
Receber, Fluxo de Caixa e Nota Fiscal do Consumidor Eletronica

241 Contas a Pagar

Nessa secdo vocé podera gerenciar as despesas da sua empresa.
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2411 Adicionar
Para adicionar uma conta a pagar clique no menu Financeiro > Contas a Pagar > Adicionar.
1. Selecione o Credor
O credor podera ser: Fornecedor, Funcionario (Usuarios), Cliente ou Outros
® Fornecedor

Apods selecionar o credor "Fornecedor" escolha o fornecedor na listagem que aparecerd abaixo
Credor: ® Fornecedor Funcionario Cliente Outros
Fornecedor: ERF ¥

® Funcionario

Apods selecionar o credor "Funciondrio" escolha o usuario na listagem que aparecera abaixo

Credor: Fornecedor @ Funcionario Cliente Outros
Funcionario: LUAMA PEDRO OLIVEIRA A
® Cliente

Apods selecionar o credor "Cliente", digite o nome do cliente e selecione na listagem que
aparecerd abaixo

Credor: Fornecedor Funcionaric @ Cliente Outros

Cliente: MILEMNE SANTOS

MILEME SANTOS DA SILVA

® Qutros
Selecione "Outros" quando ndo for informar o credor.
2. Se desejar, informe a Nota Fiscal (Opcional)
3. Se desejar, cologue uma Observacdo (Opcional)
4. No quadro "Gerar Parcelas a pagar" preencha os campos:
Conta Fixa (Recorrente): Marque "Sim" ou "Nao"
Conta Fixa é aquela que se repete todos os meses, independetemente da variacdo de valores,
por exemplo:
Conta de Luz: Conta fixa que o valor mensal vai variar de acordo com o consumo, nesse caso
vocé deverd informar um valor médio mensal. No momento de liquidar a conta que sera
informado o valor pago daquele més.

Data de Vencimento: Informe a data de vencimento da conta
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Valor: Infome o valor da conta

Desconto: Informe o desconto, se houver

Multa: Informe a multa, se houver

Parcelas: Indique o nimero de parcelas desta conta

Clique em "Gerar parcelas"

Gerar parcelas a Pagar

Conta Fixa (recorrente): s MNio Sim
Data Vencimento: 15/12/2016 x =2 Hoje
Valor: 800,00 e
Desconto:
Multa:

Lt

Parcelas:

.

Total: 800,00

Apos clicar em "Gerar Parcelas" o sistema ira calcular as parcelas

Manter o dia do Vencimento: Marque "Sim" ou "Nao"

Intervalo (Dias): Se o usuario escolher a op¢do "Nao" no campo "Manter o dia do Vencimento",
deverdinformar o intervalo de dias entre as parcelas

Rateio: Marque a opgdo "Dividir valor" ou "Nao dividir valor"

"Dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usuario informou o valor total da compra,
logo o sistema devera calcular as parcelas

"Nao dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usudrio informou o valor da parcela,
logo o sistema devera replicar o mesmo valor em todas as parcelas.

Apods feitas as configuragdes, clique em "Salvar"
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Manter o dia do Vencimento: & MN3o Sim
Intervalo (dias): 30 *
Rateio: Dividir valor ® Mao dividir valor
Duplicata Vencimento Valer Dias
1 5M2/2016 E 200,00 0
2 14/01/2017 E 200,00 30
3 13/02/2017 E 800,00 &l
2.4.1.2 Listar

Paraver a listagem com as contas a pagar clique no menu Financeiro > Contas a Pagar > Listar.
Na listagem estardo todas as contas a pagar vencidas e do més, para ver outras contas a vencer
ou pagas utilize os filtros de busca

Filtros de Busca

O usudrio podera utilizar os filtros para localizar uma Conta a Pagar especifica ou obter um
relatério

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

E Listar &

Filtros de Busca Meus Filtros

Valor: Data Vencimento Inicio: Data Vencimento Fim: Observagio: Cliente: Fornecedor:

]

Usuério: Loja: Centro de Resultado: Grupo Financeiro: Class. Financeira:

v

Liquidado:

“

Selecione v Selecione Selecione v Selecione v Selecione o Grupo Financeiro ¥

B Salvar Filtro
Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacgdes sempre, paraisso, cligue em "Salvar Filtro"

B Salvar Filtro

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro serd para uso exclusivo neste usuario ou se estard visivel para
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todos
3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé poderd escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

| Mostrar/Ocultar Colunas

Exportar a lista para o Excel

Adicionar uma Conta a Pagar

2.4.1.2.1 Editar / Cancelar / Liquidar
Para editar, cancelar ou liquidar uma conta a pagar acesse o menu Financeiro > Contas a Pagar
> Listar
Utilize os filtros para localizar a conta que deseja alterar e clique para editar.

Nessa nova janela o usudrio devera escolher para Editar Dados, Cancelar Parcela e Liquidar

Editar Conta a Pag

Data Vencimento: 23/08/2012
Valor: R$ 0,00
Credor: sss

Como deseja prosseguir?
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Editar conta a Pagar

Para editar clique no botdo "Editar Dados"

Editar Dados
No quadro "Financeiro" o usudrio poderd alterar o vencimento e o valor da parcela ja gerada,

além de cancelar ou liquidar

Financeiro
Data Valor Forma de
Indice Duplicata Vencimento Valor Pagar Caixa Caixa Pagamento Status
n 23/08/2012 = 100,00 RS 0,00 Aguardando

E no quadro "Gerar Parcelas a Pagar" o usuario podera incluir novas parcelas nesta mesma
conta.

1. Informe a Data de Vencimento

2. Informe o valor

3. Informe a quantidade de parcelas

4. Clique em "Gerar Parcelas"

5. Cligue em "Salvar Parcelas"

Gerar parcelas a Pagar

Conta Fixa (recorrente): Nao Sim Manter o dia do Vencimento: ® Nio Sim
valor: 100,00 3¢ Rateio: ® Dividir valor Néo dividir valor
Duplicata Vencimento Valor Dias

Desconto:
1 20/12/2016

Multa:
pacess | * ===

Total: 100,00

100,00 a

Cancelar Conta a Pagar

Para cancelar a conta a pagar clique no botdo "Cancelar Parcela"

@ Cancelar Parcela

Caso seja uma conta parcelada ou fixa aparecerd também as opg¢Ges: "Cancelar Esta Parcela" e

"Cancelar Todas as Parcelas"
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Editar Conta a Pagar

Data Vencimento: 01/03/2015
Valor: R$ 600,00
Credor: ASLEAL - ME

Como deseja prosseguir?

E @ Cancelar Esta Parcela I @ Cancelar Todas as Parcelas

O botdo "Cancelar Esta Parcela" ira cancelar a parcela selecionada, mas mantém as demais. Ja o
botdo "Cancelar Todas as Parcelas" cancelard todas as parcelas desta conta.

Liquidar Conta a Pagar

Para liquidar a conta a pagar clique no botao "Liquidar"

==

1- Selcione a forma de pagamento

2- Selecione a Conta Corrente / Caixa onde o valor deverd ser debitado.

3- Informe a Data do Pagamento.

Vocé podera escolher a data de pagamento no calenddrio ou utilizar os botdes "Hoje" ou
"Vencimento".

4- Modifique o valor, se necessario

5- Coloque uma observacgao, se necessario

6- Clique em "Liquidar"
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Debitar do Fluxo de Caixa

Data Vencimento: 29/12/2016

Déhito: R$ 22,22

Forma de Pagamento: Boleto ¥ | Bolete v
Conta / Caixa: Banco do Brasil *xT
Data: 20/12/2016 % B2 m
Valor: 2222 %
Observacdo:

oo [l

2.41.3 Contas Fixas
Para ver a listagem com as contas fixas a pagar clique no menu Financeiro > Contas a Pagar >
Contas Fixas.
Na listagem estardo todas as contas fixas a pagar, caso queira localizar uma conta especifica
utilize os filtros de busca
Filtros de Busca
Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

Dia: Valor: Observagao: Cliente: Fornecedor: Usuario:
M Seleciane M
Centro de Resultado: Grupo Financeira: Class. Financeira:

Selecione v Selecione v Selecione o Grupo Financeiro ¥

2o

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

B Salvar Filtro

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"
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Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serao

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar uma Conta a Pagar

24.2 Contas a Receber

Nessa secdo vocé podera gerenciar as receitas da sua empresa.

2.4.21 Adicionar
As contas areceber podem ser geradas a partir de uma Fatura ou avulsa
Adicionar Conta a Receber Avulsa
Para adicionar uma conta a receber avulsa, ou seja, sem vinculo com uma fatura, clique no
menu Financeiro > Contas a Receber > Adicionar.
1- Informe o Devedor
O devedor podera ser: Fornecedor, Funcionario (Usuarios), Cliente ou Outros
® Fornecedor

Apos selecionar o devedor "Fornecedor" escolha o fornecedor na listagem que aparecera

abaixo
Devedor: ® Fornecedor Funcionario Cliente Outros
Fornecedor: Makra L

® Funcionario

Apés selecionar o devedor "Funciondrio" escolha o usuario na listagem que aparecerd abaixo
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Devedor: Fornecedor i Funcionario Cliente Outros
Funcionario: Maria Eduarda de Souza v
® Cliente

Apods selecionar o devedor "Cliente", digite o nome do cliente e selecione na listagem que

aparecerd abaixo

Devedor: Fornecedor Funcionaric @ Cliente Outros

dos Santos|

Cliente: Luan

[}

Luana dos Santos

® QOutros

Selecione "Outros" quando ndo for informar o devedor.

2- Informe a Nota Fiscal (Opcional)

3- Coloque uma Observagao (Opcional)

No quadro "Gerar Parcelas a Receber" o usudrio deverainformar:
Conta Fixa (Recorrente): Marque "Sim" ou "N&o"

Conta Fixa é aquela que se repete todos os meses, independetemente da variagdo de valores.
Data de Vencimento: Informe a data de vencimento da conta
Valor: Infome o valor da conta

Desconto: Informe o desconto, se houver

Multa: Informe a multa, se houver

Parcelas: Indique o nimero de parcelas desta conta

Clique em "Gerar parcelas"
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Gerar parcelas a Pagar

Conta Fixa (recorrenta):

Data Vencimento:

Valor:

Desconto:

Multa:

Parcelas:

Total:

s Mo Sim
800,00
800,00

Apos clicar em "Gerar Parcelas" o sistema ird calcular as parcelas

Manter o dia do Vencimento:

Intervalo (dias):

Rateio:

Duplicata

Ln

[

L

& MN3o Sim

Dividir valor @ Nao dividir valor
Vencimento Valor Dias
[12/2016 = 800,00 0
14/01/2017 = 800,00 30
0272017 = 200,00 a0

2]

Manter o dia do Vencimento: Marque "Sim" ou "Nao"

Intervalo (Dias): Se o usudrio escolher a op¢do "Ndo" no campo "Manter o dia do Vencimento",

deverd informar o intervalo de dias entre as parcelas

Rateio: Marque a opc¢do "Dividir valor" ou "Nao dividir valor"

"Dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usuario informou o valor total da compra,

logo o sistema devera calcular as parcelas

"N3o dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usudrio informou o valor da parcela,
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2.4.2.2

logo o sistema devera replicar o mesmo valor em todas as parcelas.

Apos feitas as configuragdes, clique em "Salvar"

Listar

Para ver a listagem com as contas a receber clique no menu Financeiro > Contas a Receber >
Listar.

Na listagem estardo todas as contas a receber vencidas e do més, para ver outras contas a
vencer ou ja recebidas utilize os filtros de busca

Filtros de Busca

O usuario podera utilizar os filtros para localizar uma Conta a Receber especifica ou obter um
relatério

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

Valor: Data Vencimento Inicio: Data Vencimento Fim: Observagao: Fornecedor:

v

i
iii 4

Usuério: Loja: Centro de Resultado: Grupo Financeiro: Liquidado:

<

elecione v Sele ne v Selecione ceiro ¥ Nao v

Fonte da Receita: ID Fatura: ID 0S: 1D Venda: ID Contrato: 1D Extrato:

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

Todos M

informacgdes sempre, paraisso, cligue em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro serd para uso exclusivo neste usuario ou se estard visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
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Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

‘ Mostrar/Ocultar Colunas

Exportar a lista para o Excel

Adicionar uma Conta a Receber

2.4.2.2.1 Editar / Cancelar / Liquidar

Como vimos anteriormente no caso de Contas a Receber, nds teremos duas situacbes: Conta a
Receber avulsa ou gerada a partir de uma Fatura.

Vamos ver como editar, cancelar ou liquidar em cada uma dessas situacgoes.

Para editar, cancelar ou liquidar uma conta a pagar acesse o menu Financeiro > Contas a Pagar
> Listar

Utilize os filtros para localizar a conta que deseja alterar e clique para editar.

Conta a Receber Avulsa

Nessa nova janela o usudrio devera escolher para Editar Dados, Cancelar Parcela e Liquidar

Editar Conta a Receber

Data Vencimento: 20/07/2015
valor: R$ 333,33
Devedor: Ramiro

Como deseja prosseguir?

m Editar Dados @ Cancelar Esta Parcela @ Canceler Todas as Parcelas :|

Editar

Para editar clique no botdo "Editar Dados"

Editar Dados
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No quadro "Financeiro" o usudrio poderd alterar o vencimento e o valor da parcela ja gerada,

além de cancelar ou liquidar

Financeiro
Data Valor Forma de
Indice Duplicata Vencimento Valor Pagar Caixa Caixa Pagamento Status
61/61 20/07/2020 ) 33333 RS 0,00 Agusrdanda

Liquidagio

i

E no quadro "Gerar Parcelas a Receber" o usuario podera incluir novas parcelas nesta mesma
conta.

1. Informe a Data de Vencimento

2. Informe o valor

3. Informe a quantidade de parcelas

4. Cligue em "Gerar Parcelas"

5. Clique em "Salvar Parcelas"

Gerar parcelas a Receber

Conta Fixa (recorrente): Nao Sim Manter o dia do Vencimento: ® Nio Sim
Data Vencimento: 26/12/2016 * B Intervalo (dias): 30 E 3
Valor: 333335 Rateio: ® Dividir valor N&o dividir valor
Duplicata Vencimento Valor Dias
Desconto: .
1 26/12/2016 & 333,33 0
Multa:

Total: 33333

Cancelar Conta a Receber

Para cancelar a conta a receber clique no botdo "Cancelar Parcela"

@ Cancelar Parcela

Caso seja uma conta parcelada ou fixa aparecerd também as opg¢des: "Cancelar Esta Parcela" e

"Cancelar Todas as Parcelas"
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Editar Conta a Receber

Data Vencimento: 20/07/2015
Valor: R$ 333,33
Devedor: Ramiro

Como deseja prosseguir?

m Editar Dados @ Cancelar Esta Parcela @ Cancelar Todas as Parcelas E

O botdo "Cancelar Esta Parcela" ira cancelar a parcela selecionada, mas mantém as demais. Ja o

botdo "Cancelar Todas as Parcelas" cancelard todas as parcelas desta conta.

Liquidar Conta a Receber

Para liquidar a conta a receber clique no botdo "Liquidar"

L]

1- Selcione a forma de pagamento

2- Selecione a Conta Corrente / Caixa onde o valor deverd ser creditado.

3- Informe a Data do Pagamento.

Vocé podera escolher a data de pagamento no calenddrio ou utilizar os botdes "Hoje" ou
"Vencimento".

4- Modifique o valor, se necessario

5- Coloque uma observacgao, se necessario

6- Clique em "Liquidar"
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Creditar no Fluxo de Caixa

Data Vencimento: 20/07/2015

Credito: R$ 333,33

Forma de Pagamento: Boleto ¥ | Bolewo v
Conta / Caixa: BANCO DO BRASIL xT
Data: 21/12/2016 K B2
valor: 333333
Observacio:

oo [l

Conta a Receber a partir de uma Fatura

Nessa nova janela o usudrio deverd escolher para Acessar Fatura ou Liquidar

Editar Conta a Receber

Data Vencimento: 31/12/2016
Valor: R$ 50,00
Devedor: Desirée

A Atengao: Este langamento estd relacionado & uma Parcels da Fatura n° 231,

Acesse 3 tela da Fatura para mais informacdes sobre esta parcela.

[ =

Acessar Fatura

Clicando no botdo "Acessar Fatura" o sistema ira abrir a Fatura do Cliente, onde sera possivel
editar as dados da conta a receber, cancelar ou liquidar.

1- Clique na aba "Financeiro"

2- No quadro "Financeiro" o usuario podera alterar o vencimento e o valor da parcela ja

gerada, além de cancelar ou liquidar
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Gera ftens a Faturar Transaghes NFS-e NF-e

Total a Faturar

Item Descriiio Preco
Ordem de Servico n° 267 R$ 100,00 [ x|
R$ 100,00
Pagamento
7,
i g .
- iy | T =
, Transferéncia . n
Dinheiro Cheque Boleto Bancario Cartdo Méquina
Financeiro
Indice Vencimento Valor Forma de Pagamento TID Status
26/12/2016 50,00 Dinheiro Aguardando liguidacgo ‘ ‘
3111272016 50,00 Boleto Sicred 119 Aguardsndo Pagamento @ Cancelar Boleto ‘ ‘
Total Recebido Saldo AReceber A Cobrar
RS 100,00 RS 0,00 RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00

Observagao: Caso o cliente desista de pagar na forma de pagamento original, serd necessario

cancelar a parcela antiga e gerar uma nova com a forma de pagamento correta.

Cancelar

Para cancelar a conta a receber clique no botdo "Cancelar"

Liquidar

Para liquidar a conta a receber clique no botdo "Liquidar"

| |

1- Selecione o Status da Fatura

2- Informe a Data do Pagamento.

Vocé podera escolher a data de pagamento no calenddrio ou utilizar os botdes "Hoje" ou
"Vencimento".

3- Modifique o valor, se necessario

4- Coloque uma observacao, se necessario

5- - Selecione a Conta Corrente / Caixa onde o valor deverd ser creditado.

6- Clique em "Liquidar"

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 39

24.2.3

Forma de Pagamento:
Valor a Liquidar:
Status da Fatura:

Data:
Valor:
Observacdo:

Conta Corrente /
Caixa:

Centro de Custo:
Grupo Financeiro:

Classificagdo
Financeira:

Liguidar Langamento em Fatura

Dinheiro

R$ 50,00

Aguardando Pagamento ¥

26/12/2016 *x =
50,00 ¢

Bradesco xT

Receitas xT

Geral Xk

Ordem de Servicod ¥

=

Quando a conta areceber for gerada a partir de uma Fatura sera possivel ver a Ordem de

Servico, Venda, Contrato e Fatura que ela foi originada.

Contas Fixas

Para ver a listagem com as contas fixas a receber clique no menu Financeiro > Contas a

Receber > Contas Fixas.

Na listagem estardo todas as contas fixas a receber, caso queira localizar uma conta especifica

utilize os filtros de busca

Filtros de Busca

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

Dia:

Centro de Resultado:

Selecione v

Grupo Financeiro:

Valor: Observaggo:

v

Class. Financeira:

Cliente:

Selecione v Selecione o Grupa Financeira ¥

Usudrio:

Selecione v

2

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

B Salvar Filtro
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1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcdo se este filtro serd para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar uma Conta a Receber

243 Contas Bancarias
Nessa secdo serd possivel cadastrar as Contas Bancarias e Contas Caixas, e também importar o

arquivo OFX para conciliagdo bancdria.

2.4.3.1 Adicionar

Para cadastrar uma nova Conta Bancaria ou Conta Caixa, clique no menu Financeiro > Contas
Bancarias > Adicionar.

Conta Caixa

Tipo: Selecione a opc¢do "Caixa"

Titulo: Informe um titulo para a conta

Clique em "Salvar"
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Conta Bancaria

Tipo Conta Corrente ® Caixa Cliente Fornecedor Usuario *

Titulo: Caixa - loja 2

Conta Corrente

Tipo: Selecione a op¢do "Conta Corrente"

Titulo: Informe um titulo para a conta

Nome do Titular: Informe o Nome do Titular conforme consta registrado no Banco
CPF/CNPJ: Informe o CPF ou CNPJ

Banco: Selecione o Banco

Modalidade: Selecione a Modalidade da Conta

Banco Nuimero: Informe o nimero do Banco

Agéncia / DV: Informe o nimero da Agéncia com digito verificador

Conta /DV: Informe o nimero da Conta com digito verificador

Clique em "Salvar"

2.4.3.2 Listar

Para ver a listagem com as Contas Bancarias / Caixa cadastradas clique no menu Financeiro >
Contas Bancarias > Listar.

Na listagem estardo todas as Contas Bancarias / Caixa cadastradas.

Editar

Para editar o cadastro da Conta Bancaria ou Conta Caixa clique no botdo "Editar"

D = Tipo Pessoa Titulo Banco Nimero Agéncia Conta
1 CONTA Editar | =
3 CONTA TESTE 54101 9740415-6 Editar | =
5 CONTA itau 0598 65691-6 Editar | =
8 CAIXA Caixa Diario Editar | =
9 CONTA Brad 23 12345 Editar | =
10 CONTA B 241 1478-0 Editar | =
12 CONTA BANCO DO BRASIL 001 0321-X Editar | =
13 CONTA-CLIENTE Desirée Conta Cliente XXX 237 23340 98451-6 Editar | =
15 CAIXA Caixa - Loja 1 Editar | =
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2.4.3.3

Excluir

Para excluir o cadastro da Conta Bancdria ou Conta Caixa clique na seta ao lado do botdo

"Editar" e em seguida clique em "Excluir"

Tipo Pessoa

CONTA Bradesco

CONTA

moow

CONTA itau

Conciliagao

Banco Sicred

Conta

Titulo Banco Numero

Para acessar a tela de conciliagdo bancaria da Conta Bancdria, clique na seta ao lado do botdo

"Editar" e em seguida clique em "Conciliagdo"

D - Tipo Pessoa
1 CONTA Bradesco

E] CONTA TESTE Banco Sicred
5 CONTA itau

Conta

Titulo Banco Namero Agéncia

5410-1

0598

Na Conciliacdo o sistema ird trazer as informagdes dos Ultimos extratos importados, que ainda

nao tenham sido conciliadas.

Para ter mais informacdes sobre esse recurso, veja o topico "Conciliacdo Bancaria"

Adicionar uma Conta Bancaria ou Caixa

Conciliagdao Bancaria

Para importar um arquivo OFX com o Extrato Bancdrio para o sistema e fazer a Conciliagdo

acesse o menu Financeiro > Contas Bancarias > Importar OFX (Conciliagdo)

1- Selecione a Conta Corrente
2- Escolha o Arquivo

3- Clique em "Enviar Arquivo"

Conta Corrente: It E

Arguivo OFX: Escolher arquive | Nenhum arquiva selecionada

Conciliagdo Automatica

& Enviar Arquivo
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Na Conciliacdo Automatica o sistema ja identifica uma Conta a Pagar/ Conta a Receber/

Lancamento no Fluxo de Caixa compativel com o Lancamento do Extrato.

k& Conciliacao
Automatica Manual Ignorados
Extrato Bancério Contas do Sistema
22/09/2016 s n ‘—‘ (2)2/(;9,’2;)15 115
e utros
SISPAG DIVERSOS — Fluxo de Caixa > Transferencia - ITAU - CREDITO
30/09/2016 80,00 n ‘—‘ 3DUIU"3{ZD:‘6 . 80,00
esirée Hervé

TEI 0170.33684-6/500 — Contas & Receber =

Para conciliar bastar clicar no botdo "Conciliar" ou entao clique no botdo n paraignorar

esse lancamento.

Conciliagao Manual

Na Conciliacdo Manual o sistema ndo conseguiu identificar os langamentos do Extrato.
Ele ird trazer todos lancamentos do Extrato e as Contas a Pagar, Contas a Receber e
Langamentos do Fluxo de Caixa, para que o usuario possa conciliar.

Vejamos no exemplo abaixo:

& Conciliacao &
Automatica Manual Ignorados
Extrato Bancario W Contas & Receber Fluxo de Caixa
Ll 260 BB Vencimento Observacso Credor Valor

TAR/CUSTAS COBRANCA

01/09/2016 ECECN « [o] 29

Center -500,00

Outros 2222

MOV TIT COB DISP 01/095 . )
SEITEG Aline Fornecedora (senha T
1234) :
0170912016 sseoc EJIED tESTE CAMILA -200,00
MOV TIT COBRANCA 01/095
teste conta fixa Outros £0.000,00
02/09/2016 a3 BB ’ Outros 13,20
INT GPS08095310000149
v Outros -13,20
02/09/2016 FECEEN < [ o] Teste de Transferencia - ITAU - Ramiro Outros 5,30
INT DOC 104402000131336 Teste de Parcelas Técnico PC -220,79
Teste de DOC Outros 2390
02/09/2016 13,20 nB
TAR/CUSTAS COBRANCA E:jte de Transferencia - ITAU - Ramira Outros 610
02/09/2016 EEEREN x (@ | 2010972016 E; de Transferencia - ITAU - Ramiro Ourtras 5,39
MOV TIT COE DISP 02/095 -
Outros -500,00
02/09/2016 2 EJE Ourras -6.000,00
MOV TIT COBRANCA 02/095
-26,40 -26,40

Havia uma saida no Extrato de RS 26,40 mas no sistema estava como duas parcelas de RS 13,20.

Nesse caso basta selecionar o lancamento no Extrato e no sistema e clicar em "Conciliar"

Caso o Lancamento ainda ndo esteja cadastrado no sistema basta clicar no botado E
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De acordo com o tipo do lancamento (Entrada ou Saida), o sistema ird trazer a opgao:
Fluxo de Caixa
Na aba "Fluxo de Caixa" o sistema faz um langamento avulso direto no Fluxo de Caixa.

Clique em "Salvar" para fazer o langamento.

Fluxo de Caixa Contas a Pagar

Data:

*
ii:

valor 26,40 3

Observacao TAR/CUSTAS COBRANCA

% Fechar

Contas a Pagar

Na aba "Contas a Pagar" o sistema vai gerar uma Conta a Pagar e ja vai liquidar direto no Fluxo
de Caixa.

A diferenca entre essa op¢do e o langcamento direto no Fluxo de Caixa é que aqui é possivel
relacionar a um Credor, marcar como conta fixa, gerar outras parcelas.

1- Informe o Credor

O credor podera ser: Fornecedor, Funcionario (Usuarios), Cliente ou Outros

Selecione o Credor e localize o seu cadastro.

2- Coloque uma Observacdo (Opcional)

No quadro "Gerar Parcelas a pagar" o usuario devera informar:

Conta Fixa (Recorrente): Marque "Sim" ou "Nao"

Conta Fixa é aguela que se repete todos os meses, independetemente da variacdo de valores,
por exemplo:

Conta de Luz: Conta fixa que o valor mensal vai variar de acordo com o consumo, nesse caso
vocé deverd informar um valor médio mensal. No momento de liquidar a conta que sera
informado o valor pago daquele més.

Data de Vencimento: Informe a data de vencimento da conta
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Valor: Infome o valor da conta

Desconto: Informe o desconto, se houver

Multa: Informe a multa, se houver

Parcelas: Indique o nimero de parcelas desta conta

Clique em "Gerar parcelas" e em seguida clique em "Salvar" para fazer o lancamento.

Adicionar Financeiro

Fluxo de Caixa Contas a Pagar
Data Emissdo: 21/12/2016 *x =
Crador: ® Fornecedor Funcionario Cliente Outros
Fornecedor: AGORADS v
Observacdo: TAR/CUSTAS COBRANCA

Gerar parcelas a Pagar

Conta Fixa ® Nio Sim Manter o dia do ® Nio Sim
(recorrente): vencimenta:
Data Vencimento: 01/09/2016 * B Intervalo (dias): 30 *
Valor: 26,40 a Rateio: Dividir valor @ Nao dividir valor
Duplicata Vencimento Valor Dias
Desconto: o
1 01/09/2016 = 26,40 a

Multa:

Total: 26,40

Contas a Receber

Na aba "Contas a Receber" o sistema vai gerar uma Conta a Receber e ja vai liquidar direto no
Fluxo de Caixa.

A diferencga entre essa opgdo e o lancamento direto no Fluxo de Caixa é que aqui é possivel
relacionar a um Devedor, marcar como conta fixa, gerar outras parcelas.

1- Informe o Devedor

O devedor poderd ser: Fornecedor, Funcionario (Usuarios), Cliente ou Outros
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Selecione o Credor e localize o seu cadastro.

2- Coloque uma Observacdo (Opcional)

No quadro "Gerar Parcelas a Receber" o usuario devera informar:

Conta Fixa (Recorrente): Marque "Sim" ou "Nao"

Conta Fixa é aquela que se repete todos os meses, independetemente da variacdo de valores.
Data de Vencimento: Informe a data de vencimento da conta

Valor: Infome o valor da conta

Desconto: Informe o desconto, se houver

Multa: Informe a multa, se houver

Parcelas: Indique o nimero de parcelas desta conta

Clique em "Gerar parcelas" e em seguida clique em "Salvar" para fazer o langamento.

Adicionar Financeiro
Fluxo de Caixa Contas a Receber
Data Emissdo: 21/12/2016 * =
Devedor: Fornecedor Funcionario @ Cliente Outros
Cliente: Desirée Herve
Observacio: MOV TIT COB DISP 01/095

Gerar parcelas a Receber

Conta Fixa & N3o Sim Manter o dia do ® Nio Sim
(recorrente): Vencimento:
Data Vencimento: 01/09/2016 * = Intervalo (dias)k 30 * Gerar Parcelas
Valor: Rateio: Dividir valor @ N3o dividir valor
Duplicata Vencimento Valor Dias
Desconto: -
1 01/09/2016 E 362,38 0
Multa:
Parcelas: 1 * Gerar Parcelas
Total: 362,38
3% Fechar
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244

2441

Fluxo de Caixa
Nesta sec¢do é possivel acompanhar os saldos das contas e as movimentag¢des financeiras da

empresa

Fluxo de Caixa Extrato

Nesta secdo é possivel acompanhar a movimentagdo de entradas e saidas da empresa.

Para visualizar a movimentacdo da empresa acesse o menu Financeiro > Fluxo de Caixa > Fluxo
de Caixa (Extrato)

Por padrdo o sistema vird com o filtro do fluxo por més ja com o més corrente selecionado

Filtros de Busca Meus Filtros
Selecione: Mes / Ano: Observagio: Cliente: Fornecedor: Usuario:
Por Mes v Selecione ¥ | Selecions ¥ Selecione v
1D Fatura: ID Os: ID Venda: 1D Contrato: Conta / Caixa: Centro de Resultado:

Selecione v Selecione v
Grupo Financeiro: Class. Financeira: Credito: Débita: Loja: Fonte da Receita:
Selecione v Selecione o Grupo Financeiro ¥ v v Selecione v Todos v

Saldo Anterior

s

Filtros de Busca

Vocé podera utilizar os filtros para obter um relatério diferente.

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar”
Veja o exemplo de filtro do Fluxo de Caixa:

1- Filtro por dia da Conta "Caixa - Loja 1", somando o saldo anterior.

Filtros de Busca Meus Filtros
Selecione: Data: Observagdo: Cliente: Fornecedor: Usuario:
Por Dia v 26/12/2016 £ Selecione v
1D Fatura: 1D 05: 1D Venda: ID Contrato: Conta / Caixa: Centro de Resultado:
Caixa - Loja 1 v Selecione v
Grupo Financeiro: Class. Financeira: Credito: Débito: Loja: Fonte da Receita:
Selecione v Selecione o Grupo Financeiro ¥ v v Selecione v Todos v
+| Saldo Anterior
2 e
Data 4 Observacdo Credor Fatura 0s Venda Contrato Conta Centro Resultado Grupo Finan. Class. Finan. Crédito Débito Saldo
Saldo Anterior
26/12/2016 Outros Caixa - Loja 1 Administrativo 100.00 0.00
Filial Milenial
26/12/2016 Filial Milenial 233 266 Caixa - Loja 1 Receitas Geral Ordem de Servico 80.00 0.00 180.00
Desirée
Filial Milenial
26/12/2016 Filial Milenial 234 7% Caixa - Loja 1 Receitas Geral Venda 240.00 0.00 420.00
Desirée

420 o

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"
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1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerao os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar
No botdo adicionar é possivel adicionar lancamentos direto no Fluxo de Caixa, ou seja, sem
uma conta a pagar ou receber anterior.

Paraisto clique em "Adicionar"

1- Selecione o "Tipo do Lancamento" como Receita ou Despesa

2- Informe a Data do Recebimento/Pagamento

3- Selecione a Conta Corrente ou Conta Caixa onde o dinheiro foi creditado/debitado
4- Informe o valor

5- Coloque uma observagao paraidentificar o langamento

6- Clique em "Salvar"
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Langamento Avulso no Fluxo de Caixa

Tipo do Lancamento: Receita (® Despesa *
Data: 26/12/2016 * = m
Conta Corrente / Caixa - Loja 1 v
Caixa:
Centro de Custo: Selecione A
Grupo Financeiro: Selecione ¥
Classificacdo Selecione o Grupo Financeiro ¥
Financeira:
Valor: 10,00 3
Observacdo: Papelaria

L« I

Exportar a lista para o Excel

Transferéncia
No botdo "Transferéncia" é possivel fazer a transferéncia de valores no sistema entre as contas
cadastradas

Paraisto clique em "Transferéncia"

1- Selecione a Conta de Débito

2- Informe a Data do Débito

3- Selecione a Conta de Débito

4- Informe a Data do Débito

5- Informe o valor

5- Coloque uma observacgao paraidentificar o langcamento

6- Clique em "Efetuar Transferéncia"
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Transferéncia entre Contas

Conta de Débito: Banco Sicredi A
Data do Debito: 26/12/2016 * =2

Conta de Crédito: Caixa - Loja 1 v
Data do Crédito: 26/12/2016 * i
valor: 50,00 s

Observacdo: Saldo Inicial Caixa
T
Editar

Para editar o lancamento no Fluxo de Caixa, clique sobre ele.

Dependendo do tipo de Langamento aparecerado as op¢oes de edi¢ao ou exclusao.

1. Langamento avulso

Editar Lancamento do Fluxo de Caix

g

Data: 26/12/2016
Crédito: R$ 100,00

2. Langamento de Conta a Pagar

Editar Lancamento do Fluxo de Caixa

Data: 26/12/2016
Débito: R3$ 100,00

A Atengdo: Este langamento esta relacionado a uma Conta a Pagar ou Receber

A exclusdo desse Langamento fara com que a referida conta seja reaberta.
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2.44.2 Saldo
Nesta sec¢do é possivel visualizar um gréfico e uma tabela com o saldo de cada conta cadastrada
no sistema.

Para visualizar o grafico acesse o menu Financeiro > Fluxo de Caixa > Saldo

100,000 W orcese

Banco Sicradi

|

200,000 Caixa Disrio

300,000

Bradesco
Loo,000 Bradesco
[l =#rco oo BRasL
0 AN A A

Caixz - Lojs 1

Total
100,000

Saldo em 26/12/2016
Tipo Titulo Banco Numero Saldo
CONTA

CONTA Banco Sicred
CONTA itau

CAIXA Caixa Diario
CONTA Bra
CONTA Bra

CONTA BANCO DO BRASIL 001

CAIXA Caixa - Loja 1

Total 358.634,62

245 NotaFiscal de Produto
Nesta secdo é possivel listar as Notas do Consumidor Eletronica geradas pelo sistema e
também baixar o ZIP com o XML das notas emitidas no periodo.

Veja como fazer a configuracdo para a emissao de NFCe no sistema

2.4.51 Listar NFCe
Paraver alistagem com as Notas Fiscais do Consumidor Eletrénica (NFCe) geradas no sistema
cligue no menu Financeiro > Nota Fiscal de Produto > Listar NFCe
Filtros de Busca
O usuario podera utilizar os filtros para localizar uma Nota Fiscal especifica ou obter um
relatério

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"
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Filtros de Busca Meus Filtros

ID Venda: N° Nota: Ne PDV: CPF/CNPJ: Natureza da Operagio: Valor da Nota:

v

Data Inicial: Data Final: Situagéo:

il
ii:

Selecione v

s

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerao os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serao

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Exibir NFCe

Clique no botdo "Exibir" para ver mais informagdes da NFCe

Exibir

Dados da Venda/NFCe

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 53

Dados da Venda/NFC-e

Dados da Venda/NFC-e Log

Data Venda: 21/06/2017 45 20:16:15
N® NFC-e: 279 Chava de Acesso: 33170608095310000149650020000002791520996474
N® Venda: 710
N® PDV: 200
Valor: R$ 879,60

Nat. da Operacdo:  venda de servigo

Log NFCe

O Log da NFCe serve para o operador visualizar os retornos da SEFAZ com relagdo a emissao da

NFCe.

Para visualizar o Log da NFC-g, clique na aba "Log"

Dados da Venda/NFC-e

Dados da Venda/NFC-e Log

Descrigdo do Erro Log cStat Status Data
Protocolo de Autorizaggo N°® 333170000551471 SUCESSO 21/06/2017 20:25
Nota associada ao Recibo N 333065031803636 NFO 21/06/2017 20:25
Protocolo de Autorizagio N 333170000551471 SUCESSO 21/06/2017 20:16
Nota associada ao Recibo N® 333065031803636 NFO 21/06/2017 20:16
Nota transmitida para SEFAZ NFO 21/06/2017 20:16
Nota associada ao Recibo N 333065031803636 NFO 21/06/2017 20:16
Nota adicionada ao Lote de ID 9211 NFO 21/06/2017 20:16
Verificando XML assinado NFO 21/06/2017 20:16
1. Iniciando assinatura da Nota NFO 21/06/2017 20:16

Comandos
Nessa tela vocé também podera:

® Enviar novamente a nota para a SEFAZ, caso ndo tenha sido autorizada ainda

® Inutilizar a NFCe, caso a nota tenha sido rejeitada e ndo va mais utilizar essa numeracao
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® Consultar a situacao da NFCe, caso tenha sido autorizada

Q, Consultar Situacio

® Cancelara NFCe e a Venda, caso tenha sido autorizada

X Cancelar

2.4.5.2 Baixar XML (Zip)
Nessa tela serd possivel baixar o XML de todas as Notas Fiscais emitidas naquela competéncia,
para enviar ao contador, por exemplo.
Paraisso acesse o menu Financeiro > Nota Fiscal de Produto > Baixar XML (Zip)
1- Selecione o emitente
2- Clique em "Buscar"
Fillros de Busca

Emitente:

Selecione v

Nessa tela aparecerdo listados todos os meses que tiveram nota emitida no sistema
e Cmitente s de Ret S R F—
Os0es310000122 LT e T Dezemmbro de 2015 5 220672017 1503 ==
oeces3 10000122 HILENIAL COMUNICACAO VAL LTOA Jonera de 2017 = : ==

Clique no botdo "Gerar" para gerar o arquivo zipado com todos os XMLs

Em seguida clique no botdo "Baixar" para fazer o download do arquivo, que estara no formato

.Zip

(]
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2.5 Estoque
O Moddulo de Estoque permite a criacdo e gerenciamento de multiplos estoques.
Nesta se¢do vocé poderd gerenciar o Estoque, Pedido de Compra e Requisi¢bes de Estoque.
Observagao: Para que o Produto controle estoque, ou seja, tenha quantidade debitada no

momento da venda, é necessdrio que esteja configurado no cadastro do produto.

251 Adicionar
Para adicionar um novo Estoque clique no menu Estoque > Adicionar.
1. Informe o nome do Estoque

2. Cliqgue em "Salvar"

Nome: Estoque Hunglion - Unidade Curitiba *

Status: Ativo v

Vejatambém as configura¢des de Estoque Padrdo por Loja

2.5.2 Listar

Para acessar o Estoque clique no menu Estoque > Listar, na listagem estardo todos os estoques

cadastrados
Gerenciar Produtos

No botdo "Gerenciar Produtos" vocé podera consultar o estoque, adicionar produtos e fazer

movimentacdo avulso.

&0 Gerenciar Produtos | -

Editar
Para editar o cadastro do Estoque, clique na setinha ao lado do botdo "Gerenciar Produtos" e

em seguida clique em "Editar"

& Gerenciar Produtos | «

® Excluir |
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Excluir

Para excluir o cadastro do Estoque, clique na setinha ao lado do botdo "Gerenciar Produtos" e

em seguida clique em "Excluir"

&) Gerenciar Produtos | -

# Editar |

2.5.2.1 Gerenciar Produtos
Conforme vimos anteriormente, no botdo "Gerenciar Produtos" vocé podera consultar o

estoque, adicionar produtos e fazer movimentacao avulso.

&) Gerenciar Produtos | =

® Consultar Estoque

Para consultar o estoque de um produto utilize o filtro para localizar o produto.

Filtros de Busca Meus Filtros

Cédigo do Fornecedor: Produto: Categoria: Marca: Qd.:

Coca-Cola (Lata) Selecione v Selecions v v

i | xire

Na Lista de resultados vocé terd as colunas "Quantidade Real", "Quantidade Comprometida" e

"Quantidade Disponivel"

Cod. N Qtd. Qtd. Qtd Ultima
Fornecedor Produto Categoria Marca Real Comp. Disp. Preco Venda

Mov. Avulso
Coca-Cola (Lata) 250.000 1.000 249,000 6.000

250.000 1.000 249.000 6.000

Quantidade Real: Quantidade no Estoque Fisico
Quantidade Comprometida: Quantidade reservada para atender a(s) venda(s)

Quantidade Disponivel: Quantidade disponivel para ser vendida

e Adicionar Produtos

Para adicionar produtos ao Estoque, clique no botdo "Adicionar"

=+ Adicionar

Na janela "Adicionar Produtos ao Estoque" vocé podera utilizar os filtros para localizar o
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Produto, e em seguida clique em "Buscar"

ianar Pradita 20 E<tna
ona Oauto ao cstogu

[9¥]

A

Nome/Cod. Produto: Categoria: Marca:

Peps Selecione v Selecione v Q Buscar

O Produto aparecera na listagem abaixo, clique nele parainformar a quantidade de entrada no

Estoque,

Cod. Fornecedor Produte Preco

Pepsi (Lata) 6.000

Apos clicar no Produto aparecera o quadro para informar o tipo de movimentacado, quantidade

e custo

tem: Sepsi(Lata)
Movimento: # Entrada Saida ¥
Quantidade: 63,000 %
Quantidade Min.: 0,000
Custo: .95:] -

Apds preencher os campos, clique em "Salvar" para dar entrada no estoque,

* Movimentagdo Avulsa
No botdo "Mov. Avulso" é possivel fazer uma movimentacdo de entrada ou saida do Estoque,

sem vinculo com Nota Fiscal.

fMow, Awvulso | -

Na janela "Movimentar Produto no Estoque" informe:

1. Tipo de Movimento: "Entrada" ou "Saida"
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2. A quantidade movimentada
3. O custo, se houver.

4. Cliqgue em "Salvar"

Movimentar Produto no Estoque

Item: Coca-Cola (Lata)
Movimento: Entrada @ Saida *
Quantidade: 12,000 3
Quantidade Min.: 0,000
Custo: 0,000 3

=

A movimentagao avulsa é indicada apenas em casos de ajustes de estoque.

* Transferéncia entre Estoques

Para fazer a transferéncia entre os Estoques, clique na setinha ao lado de "Mov. Avulso" e em

seguida, cligue em "Transferir"

Mav, Avulso | -

Transferir

No quadro "Trasnferéncia (Romaneio) de Produto":

1. Selecione o "Estoque Destino"
2. Informe a quantidade a ser transferida

3. Cliqgue em "Trasnferir"

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 59

253

2.5.31

Transferéncia (Romaneic) de Produto

Item: Coca-Cola (Lata)
Estoque Origem: Estoque Hunglion

Qtd. Disponivel: 237.000
Estoque Destino: Estoque Novo A

Quantidade: 00,000 3

Nota Fiscal de Entrada
Nessa sec¢do vocé poderd efetuar a entrada de Produtos no Estoque através da entrada manual

ou importando o XML

Listar

Para ver a listagem com as Nota Fiscais de Entrada clique no menu Estoque > Nota Fiscal de
Entrada > Listar.

Filtros de Busca

O usudrio podera utilizar os filtros para localizar uma Nota Fiscal de Entrada especifica ou obter
um relatério

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcdo se este filtro serd para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"
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2.5.3.2

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé poderd escolher as colunas que serao

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar uma Nota Fiscal de Entrada

Editar

Para Editar uma nota, clique no botao "Editar"

Excluir
Para Excluir uma nota, clique na setinha ao lado do botao "Editar", em seguida clique em

"Excluir"

Adicionar
Vocé podera dar entrada de Produtos no Estoque com ou sem Nota Fiscal.

Paraisso acesse o menu Estoque > Nota Fiscal de Entrada > Adicionar

2.5.3.2.1 Entrada Manual

Na Entrada Manual ndo é necessdério ter uma Nota Fiscal para dar entrada do Produto no
Estoque.
Para fazer a entrada manual acesse o menu Estoque > Nota Fiscal de Entrada > Adicionar

1. No campo "Estoque" selecione "Unico" ou "Multiplos"

Estoque: Unico ® Mdltiplos

Unico: Quando todos os produtos forem para o mesmo estoque
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Multiplos: Quando os produtos forem para estoques diferentes

2. Selecione o Estoque Padrao

Estogue Padrio: Estoque LOJA 01 v

E em seguida clique no botdo "Continuar"

2.5.3.2.1.1 Aba Geral
Na aba "Geral" vocé ird preencher os dados principais da Nota, selecionar os Produtos e dar
entrada no Estoque.
Dados da NF-e
O quadro "Dados da NF-e" é de preenchimento opcional, ou seja, vocé pode dar entrada sem
Nota Fiscal
Nele vocé podera colocar as informacées da Nota Fiscal como:
® Natureza da Operagdo

® Série

N2 da NF-e

Data de Emissao
® Chave de Acesso

Dados da NF-e

Natureza da Operacgac Série N°da NF-e Data de Emissao Chave de Acesso

30/06/2017

Dados do Fornecedor

O quadro "Dados do Fornecedor" é de preenchimento opcional, ou seja, vocé pode dar
entrada sem Fornecedor.

Nele vocé podera preencher os dados do Fornecedor que te vendeu a mercadoria.

No campo "Razado Social" digite a Razao Social do Fornecedor e clique no fornecedor na

listagem abaixo.
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Razao Social

ERF

BRF Foods do Brasil SA

O Sistema ird completar os dados do Fornecedor conforme o cadastro interno.

Dados do Fornecedor

Razdo Social Nome Fantasia CNPJ Inscrigdo Estadual
BRF Foods do Brasil SA BRF 41132848000151 985748562
Enderego Namero Bairro Estado Cidade Cep
Avenida das Américas 11045 Barra da Tijuca Ric de Jansiro v Rio de Jansiro v 22640101

Caso o Fornecedor ainda ndo esteja cadastrado, vocé podera efetuar o cadastro na hora,

clicando no botdo "Adicionar Fornecedor"

Totais da Nota
O quadro "Totais da Nota" serd preenchido de acordo com os valores informados nos
Produtos.

Caso vocé tenhainteresse, poderda modifica-lo de forma manual.

Totais da Nota

Valor dos Produtos/Servicos  Base de Calculo do ICMS Valor do ICMS Base de Calculo do ICMS ST Valor Total do ICMS 5T Valor do PIS
R$ 100,00 R3 0,00 R$ 0,00 R3% 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Valor do COFINS Valor do IPI Valor Total do Frete Valor Total de Acréscimo Valor Total de Desconto Valor Total da NF-e
R 0,00 R$ 0,00 R$ 10,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R< 110,00

O quadro "Produtos" é de preenchimento obrigatdrio.
Para adicionar Produtos, no campo "Busca Produto" digite o nome (Total ou Parcial) ou o

cédigo do produto, em seguida clique em "Buscar Produto"

Busca Produto: Re"rige’ar:e‘ Q, Buscar Produto

Na préxima tela vocé ird informar os dados do produto como: Quantidade, Custo, Frete.

Embaixo vocé tera a lista com todos os Produtos que vocé ira dar entrada no Estoque.

Na Coluna "Estoque" vocé ird escolher o Estoque que vocé deseja dar entrada por Produto

Estoque

Estoque Movo v
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Na Coluna "Comandos" vocé tera os comandos de acordo com o tipo de Produto que vocé esta
incluindo na entrada em Estoque.

Conversao

O botdo "Conversdo" deve ser utilizado quando vocé tiver necessidade de converter a
guantidade comprada em varejo.

Porexemplo:

Compro 6 caixas de Guaravita, e cada caixa tem 12 copos.

Logo eu preciso converter 1cx (caixa) para 12un (unidades)

Guaravita Guaravita UN 1000  1.000 | Estoque Novo N a

UN equivale a 12 UnN T

Sortimento
O botdo "Sortimento" ird aparecer quando o produto for "Sortido".
Ou seja, o produto principal é o mesmo, porém ele aceita variacdo de sabores, tamanhos, etc.

Por exemplo:

Cod. Qtd. Qed.
Forn. Descrigio Produto NCM UN Nota Estoque Estoque Comandos

Mousse Mousze UN 30.000 30.000 n

UN equivale a 1.000 UN v

Chocolate 10.00

m

stoque LOJA 01 v

Maracuja 10,00

m

stoque LOJA 01 A

Limdo 10.00

m

stoque LOJA 01 v
Caso o Sortimento ainda ndo esteja cadastrado, vocé podera cadastra-lo:

1. Clicando na setinha ao lado do botdo "Sortimento" e em seguida "Adicionar"

Comandos
*+ Adicionar

2. Clicando para adicionar na mensagem que adrecerd avisando que o produto ndo possui

sortimento cadastrado ainda.
Nas duas opc¢bes o sistema ird te levar para a tela de adicionar Sortimento

Para adicionar um novo sortimento, clique no botdo "Adicionar"
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253212

253213

Em seguida cligue em "Salvar Sortimento" para salvar as alteracées

Excluir

Para excluir o produto da entrada de notas, clique no botdo excluir

Entrada no Estoque

Apds preencher todas as informagGes necessarias, clique no botdo "Salvar"

E em seguida, clique no botdo "Entrar no Estoque"

Estornar do Estoque
Apds a entrada no Estoque, o usuario podera fazer o estorno.

Paraisso clique no botdo "Estornar"

Aba Precificar
Na aba Precificar vocé poderd atualizar o preco de venda do Produto.
1. Na coluna "Prego" preencha com o novo valor de venda do produto

2. Clique em "Salvar"

Aba Financeiro

Na aba "Financeiro" vocé podera fazer o lancamento da Conta a Pagar no Financeiro do
sistema.

O lancamento poderad ser feito vinculando essa entrada a uma conta ja existente ou gerando as
parcelas manualmente

Vincular a Conta

Para localizar e vinuclar a conta a pagar, cliqgue no botdo "Vincular Conta"
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Vincular Conta

Nessa tela vocé podera utilizar os filtros para localizar a conta no sistema

Relacionar com Conta a Pagar existente

Filtros de Busca

Valor: Data Vencimento Inicio: Data Vencimento Fim: Observagao: Cliente: Fornecedor:
- 500,00 B =

Usudrio: Loja: Liquidado:
Selecione A Selecione A Nao A

Observacdo Credor Nota Liquid. Valor
TESTE DV Outros N&o 500,00
MILENIAL COMUNICACAC VISUAL LTDA - ME Nzo 500,00

x Fechar
1. Localize a conta a pagar e clique em "Relacionar"”
% Relacionar
2. No quadro "Financeiro" estardo todas as parcelas da conta vinculada
Financeiro
Indice Vencimento Valor Forma de Pagamento Status
145 28/06/2017 R$ 100,00 Liquidada E
2/5 28/07/2017 R$ 100,00 Aguardando Pagamento
3/5 27/08/2017 R$ 100,00 Aguardando Pagamento
4/5 26/09/2017 R$ 100,00 Aguardando Pagamento
5/5 26/10/2017 R$ 100,00 Aguardando Pagamento

Gerar Parcelas Manualmente

Para gerar as parcelas de forma manual, clique no botao "Gerar Parcelas Manualmente"

Gerar Parcelas Manualmente

1. Preencha os campos:

Data de Vencimento: Informe o dia do primeiro vencimento
Numero de Parcelas: Informe a quantidade de parcelas dessa conta
Manter o dia do Vencimento: Marque "Sim" ou "Nao"

Intervalo (Dias): Se o usuario escolher a op¢do "Ndo" no campo "Manter o dia do Vencimento",
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deverd informar o intervalo de dias entre as parcelas

Rateio: Marque a opc¢do "Dividir valor" ou "Nao dividir valor"

"Dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usuario informou o valor total da compra,
logo o sistema devera calcular as parcelas

"N3o dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usudrio informou o valor da parcela,

logo o sistema devera replicar o mesmo valor em todas as parcelas.

2. Clique no botao "Gerar Parcelas"

3. Logo abaixo o sistema trara todos os vencimentos e valores ja preenchidos, mas vocé

podera editar.

Duplicata Vencimento Valor Dias

i

100,00 28

J
il
]

L

4. Por ultimo, clique no botdo "Gerar Contas a Pagar"

5. No quadro "Financeiro" estardo todas as parcelas e vocé podera: Cancelar, Estornar ou Ver
caixa.
Financeiro

Indice Vencimento Valor Forma de Pagamento Status

03/07/2017 R$ 100,00 Liquidado Ver Caixa

R$ 100,00 Aguardando Pagamento @ Cancelar

RS 100,00 Aguardando Pagamento @ Cancelar

2.5.3.2.2 Entrada Importando XML
Na Entrada por Importacdao de XML, é necessdrio ter o XML da Nota Fiscal do Fornecedor para
dar entrada do Produto no Estoque.
Para fazer aimportacdo do XML acesse o menu Estoque > Nota Fiscal de Entrada > Adicionar

1. No campo "Estoque" selecione "Unico" ou "Multiplos"

Estogque: Unico ® Mdltiplos

Unico: Quando todos os produtos forem para o mesmo estoque
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25.3.2.21

Multiplos: Quando os produtos forem para estoques diferentes

2.. Selecione o Estoque Padrao

Estogue Padrio: Estoque LOJA 01 v

3. No campo "Arquivo XML", clique no botao "Escolher Arquivo"

Arguivo XML Escolher arguive | 33170708095310000149550010000006091

4. Localize o arquivo no seu computador e clique em "Abrir"

E em seguida clique no botdo "Continuar"

Aba Geral
Na aba "Geral" vocé ird preencher os dados principais da Nota, selecionar os Produtos e dar
entrada no Estoque.

Dados da NF-e

O quadro "Dados da NF-e" sera preenchido de forma automatica, ndo sendo possivel alterar.
Dados da NF-e

MNatureza da Operagdo Série N°da NF-e Data de Emissdo Chave de Acesso

Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros 1 609 03/07/2017 33170708095310000149550010000006091746661386

Dados do Fornecedor
O quadro "Dados do Fornecedor" serd preenchido de forma automatica, ndo sendo possivel

alterar.

Dados do Fornecedor

Razdo Social Nome Fantasia CNP) Inscrigio Estadual
Hunglion Desenvolvimento de Software Lida Hunglion 02095310000123 87156699
Enderego Numero Bairro Estado Cidade Cep
Avenida das Américas 2000 Barra da Tijuca Rio de Jansiro v Rio de Jansiro v 22640901

Caso o fornecedor ainda ndo esteja cadastrado, aparecerd a mensagem abaixo, para vocé

informar se deseja cadastrar o fornecedor ou nao.
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Este fornecedor ndo foi localizado. Deseja cadastra- :7. sim WETY

Dados do Transporte
O quadro "Dados do Transporte" sera preenchido de acordo com os valores informados nos

Produtos.

Dados do Transporte

Transportador Modalidade do Frete CNP) Inscrigdo Estadual

Por conta do emitente v

Totais da Nota
O quadro "Totais da Nota" serd preenchido automaticamente, conforme a Nota Fiscal

Totais da Nota

Valor dos Produtos/Servicos  Base de Calculo do ICMS Valor do ICMS Base de Calculo do ICMS ST Valor Total do ICMS ST Valor de PIS
R$ 350,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Valor do COFINS Valor do IPI Valor Total do Frete Valor Total de Acréscimo Valor Total de Desconto Valor Total da NF-e
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 25,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 375,00
Duplicatas

O quadro "Duplicatas" sera preenchido automaticamente, conforme a Nota Fiscal

Duplicatas

N° da Duplicata Data do Vencimento
1497
1498

Produtos
No quadro "Produtos" estarao todos os produtos relacionados no XML da Nota Fiscal.

Caso o sistema localize o cadastro do Produto, ele ja o trard vinculado na coluna "Produto"

Produtos
céd. Qrd. Qrd.
Forn. Descrigio Produto NCM UN Nota Estoque Estoque Comandes
= Conversiio
258962  Mousse Mousse . UN 35000 33.000
21069029 % Trocar Produto
10 Refrigerante 2L UN 35000 35.000 % Trocar Produto

22021000

Para localizar o Produto o sistema utiliza o Cédigo do Fornecedor e Fornecedor.
Coluna "Produto"
Na coluna "Produto" vocé ird digitar o nome do produto, para localizar o seu cadastro no

sistema.
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Produto

Moussze

Se o Produto ja estiver cadastrados, selecione-o na listagem que aparecera abaixo.

Produto
Mausse
Re’rige*ar‘:ﬂ
Refrigerante 2L
Adicionar Produto

Se o Produto ainda ndo estiver cadastrado, clique no botdo "Adicionar Produto"

Adicionar Produto

Coluna NCM
Na coluna "NCM" vocé ird marcar a caixa, se desejar que o sistema atualize o campo "NCM" no

cadastro do Produto.

Coluna Estoque

Na Coluna "Estoque" vocé ird escolher o Estoque que vocé deseja dar entrada por Produto

Estoque

Estoque Mowva v
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Na Coluna "Comandos" vocé tera os comandos de acordo com o tipo de Produto que vocé esta

incluindo na entrada em Estoque.

Conversao

O botdo "Conversdo" deve ser utilizado quando vocé tiver necessidade de converter a

guantidade comprada em varejo.
Porexemplo:
Compro 6 caixas de Guaravita, e cada caixa tem 12 copos.

Logo eu preciso converter 1cx (caixa) para 12un (unidades)

Guaravita Guaravita UN 1.000 1.000 Estoque Nowvo
UN equivale a 12 UnN

Sortimento

O botdo "Sortimento" ird aparecer quando o produto for "Sortido".

0 e

Ou seja, o produto principal é o mesmo, porém ele aceita variacdo de sabores, tamanhos, etc.

Por exemplo:

Cod. Qtd. Qed.
Forn. Descrigio Produto NCM UN Nota Estoque Estoque

Mousse Mousse UN 30.000  30.000

UN equivale a 1.000 UN

Chocolate 10.00

E:

stoque LOJA 01

Maracuja 10,00

ue LOJA 01

Limdo 10.00

m

stoque LOJA 01

Caso o Sortimento ainda ndo esteja cadastrado, vocé podera cadastra-lo:

Clicando na setinha ao lado do botdo "Sortimento" e em seguida "Adicionar"

Comandos

+ Adicionar

Comandos

o

Ou entado, clicando para adicionar na mensagem que aparecerd avisando que o produto ndo

possui sortimento cadastrado ainda.

Nas duas opc¢bes o sistema ird te levar para a tela de adicionar Sortimento

Para adicionar um novo sortimento, clique no botdo "Adicionar"

Em seguida clique em "Salvar Sortimento" para salvar as alteragdes
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Excluir

Para excluir o produto da entrada de notas, clique no botdo excluir

Entrada no Estoque

Apds preencher todas as informacgdes necessdrias, clique no botao "Salvar'
E em seguida, clique no botdo "Entrar no Estoque"

Estornar do Estoque

Apés a entrada no Estoque, o usudrio podera fazer o estorno.

Paraisso clique no botao "Estornar"

2.5.3.2.2.2 Aba Financeiro
Na aba "Financeiro" vocé podera fazer o lancamento da Conta a Pagar no Financeiro do
sistema.
O langamento poderd ser feito: vinculando essa entrada a uma conta ja existente, utilizando a
duplicata, ou gerando as parcelas manualmente
Vincular a Conta

Para localizar e vinuclar a conta a pagar, clique no botdo "Vincular Conta"

Vincular Conta

Nessa tela vocé podera utilizar os filtros para localizar a conta no sistema
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Valor:

=T

Usudrio:

TESTE DV

Filtros de Busca

500,00

Selecione

Observagao

Data Vencimento Inicio: Data Vencimento Fim: Observagdo:
Loja: Liquidado:
Selecione v FEL] v
Credor Nota

Qutros

nar com Conta & Pagar existente

MILENIAL COMUNICACAQ VISUAL LTDA - ME

Cliente: Fornecedor:

==
Liquid. Valer

!

1. Localize a conta a pagar e clique em "Relacionar"

2. No quadro "Financeiro" estar&o todas as parcelas da conta vinculada

Financeiro

Indice

/5

5/5

Vencimento

28/06/2017

28/07/2017

27/08/2017

26/09/2017

26/10/2017

Valor

R$ 100,00

R$ 100,00

R$ 100,00

R$ 100,00

R$ 100,00

Forma de Pagamento Status

Liquidado

Aguardando Pagamento

Aguardando Pagamento

Aguardando Pagamento

Aguardando Pagamento

Gerar Parcelas a partir das Duplicatas

[ocoe B o |

@ Cancelar
@ Cancelar
@ Cancelar

@ Cancelar

Para gerar as parcelas utilizando os vencimentos e valores das duplicatas, clique no botao

"Gerar Parcelas a partir das duplicatas"

Gerar Parcelas a partir das Duplicatas

Logo abaixo o sistema trard todos os vencimentos e valores ja preenchidos, mas vocé podera

editar.
1 1458
2 1459

Duplicata

11/07/2017

08/08/2017

Vencimento

[E [

Em seguida, clique no botdo "Gerar Contas a Pagar"

Gerar Contas & Pagar

Valor Dias
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No quadro "Financeiro" estardo todas as parcelas e vocé podera: Cancelar, Estornar ou Ver

caixa.
Financeiro

Indice Vencimento Valor Forma de Pagamento Status

11/07/2017 R$ 100,00 AMEX Liquidado
08/08/2017 R$ 220,00 Aguardando Pagamento

Gerar Parcelas Manualmente

Para gerar as parcelas de forma manual, clique no botao "Gerar Parcelas Manualmente"

Gerar Parcelas Manualmente

1. Preencha os campos:

Data de Vencimento: Informe o dia do primeiro vencimento

Numero de Parcelas: Informe a quantidade de parcelas dessa conta

Manter o dia do Vencimento: Marque "Sim" ou "Nao"

Intervalo (Dias): Se o usuario escolher a op¢do "Ndo" no campo "Manter o dia do Vencimento",
deverd informar o intervalo de dias entre as parcelas

Rateio: Marque a opc¢ao "Dividir valor" ou "Nao dividir valor"

"Dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usudrio informou o valor total da compra,
logo o sistema devera calcular as parcelas

"N3ao dividir valor" quer dizer que no campo "Valor" o usudrio informou o valor da parcela,

logo o sistema devera replicar o mesmo valor em todas as parcelas.

2. Cligue no botdo "Gerar Parcelas"

3. Logo abaixo o sistema trarad todos os vencimentos e valores ja preenchidos, mas vocé

poderd editar.

Duplicata Vencimento Valor Dias
1 03/07/2017 = 100,00 0
2 31/07/2017 = 100,00 28
3 28/08/2017 = 100,00 36
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254

2.5.41

4. Por ultimo, clique no botdo "Gerar Contas a Pagar"

5. No quadro "Financeiro" estardo todas as parcelas e vocé podera: Cancelar, Estornar ou Ver

Calxa.
Financeiro
Indice Vencimento Valor Forma de Pagamento Status
317072017 R$ 100,00 Agusrdando Pagamento
28/08/2017 R$ 100,00 Aguardando Pagamento
Pedido de Compra

O Moddulo de Pedido de Compra tem status pré-definidos, de acordo com o momento que o
pedido se encontra.

Vocé pode criar niveis de permissdes e restringir o acesso de cada usuario

Sdo os Status:

¢ Em Digitagao - Enquanto ainda estd criando o Pedido de Compra

® Em Aprovacgao - Muda para esse Status apds clicar em "Solicitar Aprovac¢ao"

Aprovado - Muda para esse Status apds clicar em "Aprovar"

Rejeitado - Muda para esse Status apods clicar em "Rejeitar"

® Em Concorréncia - Muda para esse Status apds clicar em "Iniciar Concorréncia" na aba
"Fornecedor"

® Concorréncia Finalizada - Muda para esse Status apds clicar em "Finalizar Concorréncia" na

aba "Fornecedor"

Aguardando Entrega - Muda para esse Status apds clicar em "Aguardar Entrega"

Entregue / Finalizado - Muda para esse Status apos clicar em "Entregue / Finalizado"

Listar

Para ver a listagem com os Pedidos de Compras clique no menu Estoque > Pedido de Compra >
Listar.

Filtros de Busca

O usuario podera utilizar os filtros para localizar um Pedido de Compra especifico ou obter um

relatorio
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Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

ID: Loja: status (Pedido): Data Inicial: Data Final: Data Entrega Inicial:

Selecione M Selecione o Status v = B =)
Data Entrega Final: Data Finalizado Inicial: Data Finalizado Final:
5] =] [
proee

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

B Salvar Filtro

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerao os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serao

visualizadas na tela do sistema.

| Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar um Pedido

Editar

Para Editar um Pedido, clique no botdo "Editar"

Editar | -

Excluir
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Para excluir um Pedido, clique na seta ao lado do botdo "Editar" e em seguida cliqgue em

"Excluir"

Editar | -

2.5.4.2 Adicionar

Para adicionar um Pedido de Compra clique no menu Estoque > Pedido de Compra > Adicionar.

1- Selecione a Loja

2- Clique em "Continuar"

Loja: Hunglion - Unidads Curicba *T

2.5.4.3 Aba Solicitagao

Na aba "Solicitacdo" vocé ird colocar as informacgdes basicas do Pedido de Compra como: Data
Entrega (Desejada), Observacdes e Produtos que serdo cotados/comprados.

Edita

= Ed &
Solicitagdo Fornecedores (Cotagdo) Histérico
1D: 109
Status: Em Digitagdo
Ultima alteraczo: 24/07/2017 - 14:43:15 por Administrador

Data Entrada: 2440742017

4:43 ©
Data Entrega: 01/08/2017 2:00 o]
Observacges:

-
Produtos
Adicionar Produto:
1D Produto QTD Custo Preco Total
1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 60,000 RS 12,000 RS 720,000 u

=

No quadro "Produtos" vocé ird adicionar os Podutos no Pedido de Compra

Paraisso no campo "Adicionar Produto" digite o nome do produto, para localizar o seu
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2.5.44

cadastro.
1. Caso o Produto ja esteja cadastrado, ele aparecerd na listagem abaixo.
Basta clicar no Produto para adiciona-lo.
2. Se o Produto ainda ndo estiver cadastrado, vocé poderd cadastra-lo na hora, clicando em
"Adicionar Produto"
Produtos

Adicionar Produto:

Arroz

Amoz 5 Kg

g

Serrregrsry

Apés adicionar todos os Produtos, informe a quantidade desejada em cada um deles e clique
em "Salvar".

O sistema ira atualizar as colunas "Custo" e "Preco Total", com base no que foi cadastrado no

Produto.
Adicionar Produto:
D Produto QTD Custo Prego Total
1882  Arroz 5 Kg(Arroz 5 Kg) 60,000 R$ 12,000 R$ 720,000 u
1883 Batsts pré-frita saco de 2,5Kg (Batata pré-frits saco de 2,5Kz) 45,000 R$ 13,900 R$ 625,500 u

Aba Fornecedores (Cotagao)

Na aba "Fornecedores (Cotag¢do)" vocé podera incluir o fornecedor no qual vocé ird realizar a
compra, ou entdo incluir varios fornecedores para iniciar uma concorréncia.

No campo "Adicionar Fornecedor" vocé ira digitar o nome do Fornecedor que deseja incluir
nesse pedido.

1. Se o fornecedor ja estiver cadastrado, clique no nome dele na listagem que aparecera
abaixo.

2. Se o fornecedor ainda ndo possuir cadastro, clique no botdo "Adicionar Fornecedor", e

realize o cadastro.

Saolicitagao Fornecedores (Cotagdo) Histérico

Adicionar Fornecedor:

makro

Makro Supermercado de Atacade Lida

Na listagem de fornecedores relacionados ao pedido vocé tera trés comandos por fornecedor:

= [

1. Excluir

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



78 Manual Hunglion

Clicando nesse botdo vocé ird remover o fornecedor desse pedido
2. Editar cotagdo

Clicando nesse botdo vocé poderd editar os campos da cotacdo do fornecedor

Cotaggo - Makro Supermercade de Atacado Ltda

Produtos Solicitados

qQTD Em
D Produto Pedido QTD Custo Un. Observagdo Falta
1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 60,000 n 60,000 11,950
Batata pré-frita saco de 2,5Kg (Batata pré-frita saco de - - -
3 = 4! 4! o
1883 00 s000 Y 5,000 13,960
Qutras Condigdes
Custo Frete: 15,00
Prazo: 10 dias
A
Condigdes de 28dd
Pagamento:

=

3. Visualizar cotac¢do

Clicando nesse botdo vocé conseguird visualizar a cotacdo do fornecedor com custo total final
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Cotagdo do Fornecedo

Makro Supermercado de Atacado Ltda

D Produto QTD Pedido QTD Custo Un. Custo Total Observacdo Status
1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 60,000 60,000 R$ 11,950 R$ 717,000 Ok
1883 Batata pré-frita saco de 2,5Kg (Batata pré-frita saco de 2,5Kg) 45,000 45,000 R$ 13,960 R$ 628,200 Ok

105,000 105,000 RS 1.345,200
Prazo: 10 dias

Condicbes de 28dd
Pagamento:

Custo dos Produtes Frete Custo Final

R$ 1.345,200 R$ 15,000 R$ 1.360,200

Se o pedido for aprovado, o comprador terd a opgao de iniciar a concorréncia convidando os
fornecedores para participarem da cotacdo
Paraisso, basta clicar no botdo "Iniciar Concorréncia" que o sistema ira disparar um e-mail para

todos os fornecedores convidados.

# Iniciar Concorréncia

O comprador podera "Alterar Concorréncia" ou "Finalizar a Concorréncia"

¥ Alterar Concorréncia # Finalizar Concorréncia

4, Reconvidar o fornecedor

Clicando nesse botdo o sistema ird enviar um e-mail novamente, convidando o fornecedor

para a cotagao.

5. Vencedor

Clicando nesse botdo vocé ira escolher o fornecedor que foi o vencedor da cotagdo.
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2.5.4.5 Aba Historico

Na aba "Histodrico" é possivel acompanhar o histérico dos Status do Pedido

Solicitagdo Fornecedores (Cota¢do) Historico

Usuario Status
Administrador Entregue / Finalizado
Administrador Aguardanda Entrega
Administrador Aprovado

Administrador Em Aprovacio

Administrador Em Digitagdo

Nota Fiscal de Entrada

2.5.4.6 Controle do Andamento do Pedido
O Mddulo de Pedido de Compra tem status pré-definidos, de acordo com o momento em que
o pedido se encontra.
Em Digitacao
O sistema fica no Status "Em Digitacdo" enquanto ainda esta criando o Pedido de Compra.

Apods criar o pedido vocé devera clicar em "Solicitar Aprovagao"

Em Aprovagao
O sistema fica no Status "Em Aprovac¢ado" enquanto o Pedido ainda ndo foi aprovado ou
rejeitado.

Para sair deste status o responsdvel devera clicar em "Aprovar" ou "Rejeitar"

= =

Rejeitado

O sistema fica no status "Rejeitado" apds clicar em "Rejeitar".

Uma vez rejeitado ndo tem como interagir com o Pedido novamente.
Aprovado

O sistema fica no status "Aprovado" apds clicar em "Aprovar".

Uma vez aprovado o usuario podera:

1. Iniciar Concorréncia entre os Fornecedores

# Iniciar Concorréncia
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2. Aguardar Entrega, caso ja saiba em qual fornecedor ird comprar.

@ Aguardar Entrega

Em Concorréncia

O sistema fica no status "Em Concorréncia" apés clicar em "Iniciar Concorréncia", na aba
"Fornecedor"

Uma vez que a concorréncia tenha sido iniciada o usudrio podera:

1. Alterar Concorréncia

X Alterar Concorréncia

Quando clica em "Alterar Concorréncia" o pedido retorna para o status "Aprovado"

2. Finalizar Concorréncia

o~ . - - -
# Finalizar Concormréncia

Concorréncia Finalizada

O sistema fica no status "Concorréncia Finalizada" apés clicar em "Finalizar Concorréncia" na
aba "Fornecedor"

Uma vez que a concorréncia tenha sido finalizada o usudrio ira clicar em "Aguardar Entrega"

@ Aguardar Entrega

Aguardando Entrega
O sistema fica no status "Aguardando Entrega" apds clicar em "Aguardar Entrega"
Apds o usuario podera:

1. Dar Entrada da Nota Fiscal por XML, para adiantar a entrada da Nota no financeiro

Mota Fiscal por XML

2. Dar Entrada da Nota Fiscal Manual, para adiantar a entrada da Nota no financeiro

Mota Fiscal Manual

3. Finalizar o Pedido

Entregue / Finalizado
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2.5.4.7

Entregue / Finalizado

O sistema fica no status "Entregue/Finalizado" apds clicar em "Entregue / Finalizado"

Apds o usuario podera:

1. Dar Entrada da Nota Fiscal por XML

MNota Fiscal por XML

2. Dar Entrada da Nota Fiscal Manual

Mota Fiscal Manual

Sugestdo de Fluxo de Pedido e Permissées

Na nossa sugestdo de Fluxo e PermissGes, nds teremos trés papéis de usudrios: Vendedor,

Gerente/Supervisor e Comprador

Vendedor

——

v v

Adicionar Editar
Pedidos Pedidos

Ver quadro de
Produtos

(Opcional)

Solicitar
Aprovagao

Gerente / Supervisor

Gerente/ Supervisor:

Ver quadro de
Produtos

T

'

v
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2.5.5

2.5.5.1

Comprador

! !

Deflnlr como:
Aguarda ndo R
Entrega

Entrada de NF [
Alterar
Manual N
Concorréncia
Entrada de NF
Finalizar
Concorréncia

por XML
e

Inlclar
Concorrenua

Finalizar o
Pedido

Requisigao
O Mddulo de Requisicdo de Estoque serve para controlar o Estoque interno da empresa.
Vocé podera fazer a abertura de Requisicdo para Retirada ou Empréstimo de Produtos em

Estoque, e ainda criar niveis de permissodes e responsabilidades.

Listar
Para ver a listagem com todas as Requisi¢ées de Estoque, clique no menu Estoque >
Requisicao > Listar
O usudrio podera utilizar os filtros para localizar uma Requisicdo especifica ou obter relatérios
Paraisso, marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

Selecione v Selecione v Selecione v Selecione v

Data Devolugéo Inicial: Data Devolugéo Final:

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

Salvar Filtro

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro serd para uso exclusivo neste usuario ou se estard visivel para
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2.5.5.2

2.5.5.3

todos
3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé poderd escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar

Para adicionar uma Requisicdo, clique no botdo "Adicionar"

Editar

Para editar a requisicao, cliqgue no botdo "Editar"

Editar

Adicionar

Para adicionar uma Requisicao de Estoque, clique no menu Estoque > Requisi¢dao > Adicionar
Nessa tela vocé podera abrir uma requisicao de retirada ou de empréstimo.

Veja os tépicos abaixo para saber como fazer a abertura de requisi¢do para cada um dos casos:

® Requisicdo de Retirada

® Requisi¢cdo de Empréstimo

Retirada
A Retirada ocorre quando o estoquista entrega um Produto para o Requisitante, porém esse
Produto sera utilizado para consumo e nao serd devolvido para o Estoque.

Como por exemplo:
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® Arroz 5Kg
® Feijdo 1Kg
® Batata 1Kg

Vamos ver o fluxo de requisi¢do de retirada de estoque

Requisi¢do de Estoque - Retirada

Abrir
Requisicio

Requisitante

- SIM
ossui i,
» Ectoque? Entregar “

NAO

Estoquista

Entrada em
Estoque

Aprovado? Aprovado

Gerente

Reprovado

Processo de Entrega do
Compra Fornecedor

Comprador

2.5.5.3.1 Abertura de Requisi¢céo
Para adicionar uma Requisi¢ao de Estoque, clique no menu Estoque > Requisi¢ao > Adicionar
1. Faga o preenchimento dos campos
Data de Requisi¢do: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com a data de
abertura.
Requisitante: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com o usuario que faz
a abertura da Requisicao
Tipo de Requisi¢ao: Selecione "Retirada"
Estoque: Selecione o Estoque para a Requisi¢do
Departamento: Selecione o departamento que recebera o Produto (Opcional)

Veja como cadastrar o departamento

Status: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com o momento que a

Requisi¢do se encontra
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Observagao: Campo de digitacdo livre (Opcional)
2. Clique em "Salvar"
3. No campo "Adicionar Item" digite o nome do Produto para localizar o seu cadastro

O Produto aparecera na listagem abaixo, clique no Produto para selecionar

Itens

Adicionar item: Peito de Frango|

Psito de Frango Kg

Caso o Produto ainda ndo esteja cadastrado, clique no botdo "Adicionar Produto" e faca o
cadastro.

Adicionar Produto

Vocé podera adicionar quantos Produtos desejar

4. Informe a quantidade requisitada em cada item.

D Nome Qtd Requisitada Qtd Disponivel Qtd Fornecida
1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 2,000 0,000 0,000

1952 Feijdo 1Kg 10,000 0,000 0,000

1954 Peito de Frango Kg 8,000 0,000 0,000

5. Clique em "Salvar"
2.5.5.3.2 Aprovagéao / Reprovagéo
Apds a abertura da Requisc¢do aparecera o botao "Solicitar Aprovagao" e "Cancelar"

Cancelar

Clique em "Cancelar" para efetuar o cancelamento da Requisicao.

Solicitar Aprovac¢ao

Clique em "Solicitar Aprovacao" para que o Gerente decida sobre a Retirada desses itens de

Estoque.

Ap0s solicitar a aprovacdo o Status ira mudar para "Em Aprovacao" e a requisicdo ndo poderd
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mais ser editada.

Aprovar

1. Preencha a Coluna "Quantidade Fornecida" com a quantidade que podera ser entregue ao
Requisitante.

Observagao: Se a coluna "Quantidade Disponivel" for menor do que a "Quantidade Fornecida",

ndo sera possivel efetuar a entrega

Itens

[[2] Nome Qtd Requisitada Qtd Disponivel Qtd Fornecida

1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 2,000 25,000 2,000
1952 Feijo 1Kg 10,000 1,000

1954 Peito de Frango Kg 2,000 4,000

Nesse caso vocé precisa fazer um Pedido de Compra para comprar o material que estaem

falta, para dar entrada em Estoque.

Apés dar entrada do material em Estoque, informe a quantidade fornecida e clique em

n "
Salvar
Itens
D Nome Qtd Requisitada Qtd Disponivel Qtd Fornecida
1882 Arroz 5 Kg (Arroz 5 Kg) 2,000 25,000
1952 Feijéo 1Kg 10,000 51,000

1934 Peito de Frango Kg 2,000 154,000
2. Cliqgue em "Aprovar" para dar seguimento a Requisicdo

O Status serd atualizado para "Aprovado"
Reprovar

Clique em "Reprovar" para finalizar a Requisi¢do sem a aprovacao.

O Status sera atualizado para "Reprovado”
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2.5.5.3.3 Entrega
Apds a aprovacdo aparecera os botdes "Entregar" e "Cancelar"
Cancelar

Clique em "Cancelar" para efetuar o cancelamento da Requisicao.

Entregar

Clique em "Entregar" para dar a baixa em Estoque.

Apods clicar em "Entregar" o Status ira mudar para "Entregue" e a Requisi¢do sera finalizada.

2.5.5.4 Empréstimo
O Empréstimo ocorre quando o estoquista empresta um Produto para o Requisitante.
Esse Produto ficard com o Requisitante por um tempo determinado, e apds o término deste
periodo o requisitante ira devolver o Produto ao Estoquista, que dard entrada em Estoque.
Como por exemplo:
® Uniforme
® Tablet
e Celular

Vamos ver o fluxo de requisicdo de empréstimo de estoque
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Requisi¢do de Estoque - Empréstimo

Abrir
Requisicio

SIM
> Possui Devolver para
Estoque? o0 Estoque
[y

Requisitante

Estoquista

Aprovado? Aprovado
1

Processo de

Gerente

Entrega do
Fornecedor

L
=

Compra

Comprador

2.5.5.4.1 Abertura de Requisicéo
Para adicionar uma Requisi¢ao de Estoque, clique no menu Estoque > Requisi¢ao > Adicionar
1. Faga o preenchimento dos campos
Data de Requisi¢do: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com a data de
abertura.
Requisitante: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com o usudrio que faz
a abertura da Requisicao
Tipo de Requisi¢do: Selecione "Empréstimo"
Data de Devolucgdo: Preencha com a data prevista de devolu¢do do Produto
Estoque: Selecione o Estoque para a Requisigao
Departamento: Selecione o departamento que receberd o Produto (Opcional)

Veja como cadastrar o departamento

Status: Preenchido de forma automatica pelo sistema, de acordo com o momento que a
Requisicao se encontra

Observagao: Campo de digitagdo livre (Opcional)

2. Clique em "Salvar"

3. No campo "Adicionar Item" digite o nome do Produto para localizar o seu cadastro
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O Produto aparecera na listagem abaixo, clique no Produto para selecionar

Itens

Adicionar item: Tabler 10
Tablet 10
Caso o Produto ainda ndo esteja cadastrado, clique no botdo "Adicionar Produto" e faca o
cadastro.
Adicionar Produto

Adicione quantos Produtos desejar

4. Informe a quantidade requisitada em cada item.

Itens

Adicionar item:

D Nome Qtd Requisitada Qtd Dispenivel Qtd Fornecida

1975 Tablet10 1,000 3,000 1,000

1976 Impreszora Bluetooth 1,000 0,000 0,000

5. Clique em "Salvar"
2.5.5.4.2 Aprovagao / Reprovagao
Apés a abertura da Requiscdo aparecera o botdo "Solicitar Aprovacado" e "Cancelar"

Cancelar

Clique em "Cancelar" para efetuar o cancelamento da Requisicao.

Solicitar Aprovagao

Clique em "Solicitar Aprovacado" para que o Gerente decida sobre a Retirada desses itens de

Estoque.

Apods solicitar a aprovagao o Status ird mudar para "Em Aprovagao" e a requisi¢ao ndo podera
mais ser editada.
Aprovar

1. Preencha a Coluna "Quantidade Fornecida" com a quantidade que podera ser entregue ao
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Requisitante.
Observacao: Se a coluna "Quantidade Disponivel" for menor do que a "Quantidade Fornecida",

nao serd possivel efetuar a entrega

Itens

ID Nome Qtd Requisitada Qtd Disponivel Qtd Fornecida
1975 Tablet 107 1,000 3,000 1,000

1976 Impressora Bluetoath 1,000 0,000 1,000

Nesse caso vocé precisa fazer um Pedido de Compra para comprar o material que estaem

falta, para dar entrada em Estoque.

Ap0ds dar entrada do material em Estoque, informe a quantidade fornecida e clique em

n "
Salvar
Itens
1D Nome Qtd Requisitada Qtd Disponivel Qtd Fornecida
14975 Tablet 107 1,000 3,000 1,000

1976 Impressora Bluetooth 1,000 2,000 1,000

2. Cliqgue em "Aprovar" para dar seguimento a Requisicdo

=32

O Status sera atualizado para "Aprovado"
Reprovar

Clique em "Reprovar" para finalizar a Requisi¢do sem a aprovacdo.

O Status sera atualizado para "Reprovado”

2.5.5.4.3 Emprestar

Apds a aprovacdo aparecera os botdes "Emprestar” e "Cancelar"
Cancelar

Clique em "Cancelar" para efetuar o cancelamento da Requisicao.

Emprestar
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Clique em "Emprestar" para dar a baixa em Estoque.

Apods clicar em "Emprestar" o Status ird mudar para "Aguardando Devolugdo"

2.5.5.4.4 Devolver
Apbds clicar em "Emprestar" ird aparecer o botdo "Devolver", para que vocé possa dar entrada

em Estoque novamente do Produto emprestado.

Apos clicar em "Devolver" o status serd atualizado para "Devolvido" e o sistema dara entrada

novamente do Produto em "Estoque"

2.6 Cadastros

No menu "Cadastros" estardo os cadastros de Departamentos, Lojas e Produtos

2.6.1 Departamentos
Os departamentos sdo setores do restaurante, onde vocé ird definir quais itens vendidos
deverdo sairimpressos ou exibidos no monitor de preparo.
Dessa forma vocé poder3a, por exemplo, dizer que as comidas sdo solicitadas na cozinha,
enguanto que as bebidas sdo solicitadas no bar.

Para acessar o cadastro de departamentos, acesse o menu Cadastros > Departamentos > Listar

2.6.1.1 Adicionar
Para adicionar um novo departamento acesse o menu Cadastros > Departamentos > Listar
No quadro "Adicionar Departamento" preencha o campo "Nome" e clique em "Adicionar"

Adicionar Departamento

I Nome: Cozinha Rio| * I

Descrigdo:
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2.6.1.2 Listar

1

O departamento adicionado ficard no quadro "Lista de Departamentos Cadastrados'
Lista de Departamentos Cadastrados

D Nome do Departamento Comandos

2 T TE e

Configurar Impressora & Tela
Clique no botdo "Configurar Impressora & Tela" para fazer as configuracdes deste

departamento
Lista de Departamentos Cadastrados

1D Nome do Departamento Comandos

2 Esamralit P e ——

Configuragao de Impressora
Selecione a Impressora que sera utilizada para impressdo dos itens da venda.

Se nenhuma impressora for selecionada, os itens aparecerdo apenas no Monitor de Preparo.
Configurar Impressora & Tela
Departamento

Impressora: Selecione A

Dica:
Na impressao da cozinha o sistema imprime apenas os dados da venda, quantidade e nome do

produto

Selegao de PDV
Selecione o(s) PDV(s) que sera(ao) utilizados para as impressées dos itens da venda neste
departamento.

PDV

i Selecione os PDVs que imprimirdo as Vendas neste departamento

Hunglion - Unidade PDV 100 PDV 122 PDV 128
Curitiba:

Filtro Opcional: Selegdo de Categorias e Produtos
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No quadro "Filtrar por Categorias e Produtos" vocé podera informar quais Categorias e/ou

Produtos serdo impressos ou exibidos neste departamento quando forem incluidos em uma

Venda.

1. Para vincular uma Categoria, no campo "Categoria" digite o nome da Categoria e selecione

na listagem abaixo

Categoria: Massa

(Al

Massas
ID R

54 Prato Executivo n

Dica:
Na impressao por Categoria o sistema ird imprimir neste departamento sempre que for feita a

Venda de qualquer Produto que esteja vinculado nesta categoria

2. Paravincular um Produto, no campo "Produto" digite o nome do Produto desejado e

selecione na listagem abaixo

Produto: Medalh&o

Medalhdo com Amoz 3 Piamontese
D e I

MNao ha produtos vinculados a este departamento

Dica:
Na impressao por Produtos o sistema ird imprimir neste departamento somente as Vendas

gue constem os Produtos vinculados neste quadro.

Apos fazer as configuracgoes, clique em "Salvar"
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Dica:

Para que vocé consiga fazer a impressao dos pedidos na Cozinha é necessdrio ter instalado o

SystemBridge.

O SystemBridge é o programa responsavel em fazer a comunicacdo entre aimpressora e o
HUNGLION.

Para saber como instalar e configurar o SystemBridge veja o tépico "HUNGLION SystemBridge"

2.6.1.3 Envio para a Impressao na Cozinha

Aplicativo HUNGLION Comanda Eletronica

O pedido é enviado para a Cozinha quando o Gar¢om clicar no botdo "Enviar para a Cozinha"
]

% Carrinho

Comanda 10/

Coca-Cola (Lata)
+ Gelo

0 ¢

Pizza dals sabares

Borda de Cream Cheese RE5.00
Calabresa RE517.50
Paruguesa RE15.00

Semn Azeitanaz

+
+
+
L]
- |

Total: R547,50

PDV Venda Balcdo

Quando a Venda é feita no PDV via Balc3o, assim que a venda é Finalizada o Pedido é enviado

para a Cozinha de forma automatica.

PDV Venda Delivery, Mesa, Comanda e Pedido.
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Quando a Venda é feita no PDV através do Delivery, Mesa, Comanda ou Pedido, é necessario

clicar no botdo "Enviar para a Cozinha"

Mesa / Vendan®361 / MESAn®7

PDV / Home

? Pizzas
Calabresa Camardo e Cheddar Melt DaCasa
Catupiry

RS 35.00 RS 35,00 RS 18.90 R$ 40,00
Hora H Agal Marguerita Napolitana Pizza até 4 sabores

RS 41,00 RS 35,00 RS 35,00 RS 0.00
Pizza dois sabores Portuguesa Presunto Quatro Queijos

RS 38,00 RS 35,00 RS 45,00

@ RS 0,00

EGrade =lista
B 2
Frango com
Catupiry
RS 35,00

Pizza até 4 sabores

RS 0,00

BEIRBAEE BB

QTD
% 1,000
X 1,000
X 0,500
X 0,500

Subtotal

ITEM
Pizza dois sabores
Borda Catupiry
Alho

Bahianinha

Servigo

Desconto
o RS 4,35

PRECO UN. TOTAL
R$ 0,00 R$ 0,00
RS 6,00 RS 6,00
R$ 35,00 R$ 17,50
R$ 40,00 R$ 20,00
Fr Total
R 0 RS 47.85

= o [n] &[0 [

Dica:

Os Pedidos que ja foram enviados para a Cozinha ficardo marcados como enviados.

PDV / Home / Mesa

Vendan®361 / MESAn®7

¥ Pizzas
Calabresa Camario e Cheddar Melt Da Casa
Catupiry

R$ 35,00 R$ 35,00 RS 18,90 RS 40,00
Hora H Agal Marguerita Napolitana Pizza até 4 sabores

RS 41.00 R$ 35.00 R$ 35,00 R$ 0.00
Pizza dois sabores Portuguesa Presunto Quatro Queijos

RS 38.00 RS 35,00 RS 45,00

@ RS 0.00

B Grade

B .

SlLista

Frango com
Catupiry

RS 35,00

Pizza até 4 sabores

R$ 0,00

RBEIBEEa R

QTD ITEM PRECO UN. TOTAL
v 1,000 Pizza dois sabores R$ 0,00 R$ 0,00
v 1,000 Borda Catupiry R$ 6,00 R$ 6,00
V0500 Alho R$ 35,00 R$ 17,50
v 0,500 Bahianinha R$ 40,00 R$ 20,00
% 1,000 Calabresa R$ 35,00 R$ 35,00

Subtotal Desconto Servigo Frete Total

R5 7,85 RS 86.35

(= [o [ n]a]o [

Os Pedidos que ainda nao foram enviados ficardo marcados com um "x"
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PDV

ome

¥ Pizzas

Calabresa

RS 35,00

Hora H Agal

R$ 41.00

Pizza dois sabores

@ R$ 0.00

Venda n° 361

Camardo e
Catupiry

RS 35,00

Marguerita

R$ 35.00

Portuguesa

RS 38.00

MESAN° 7

Cheddar Melt

RS 18,90

Napolitana

R$ 35.00

Presunto

R$ 35.00

Cancelamento de itens

B Grade
Da Casa Frango com
Catupiry
RS 40,00 R$ 35,00

Pizza até 4 sabores Pizza até 4 sabores

R$0.00 R$0.00

Quatro Queijos

RS 45,00

=Lista

97

NEIBEE R

QTD ITEM PRECO UN. TOTAL
v 1,000 Pizza dois sabores R$ 0,00 R$ 0,00
+1,000 Borda Catupiry R$ 6,00 R$ 6,00
V0,500 Alho R§ 35,00 R$ 17,50
+ 0,500 Bahianinha R$ 40,00 R$ 20,00
| X 1,000 Calabresa R$ 35,00 R$ 35,00
Subtotal Desconto Servigo Frete Total
R$ 78,50 RS 0,00 R% 7,85 R$ 0,00 RS 86,35

o [

Quando o item ou a Venda sdo cancelados, automaticamente é enviado uma impressao de

cancelamento para a cozinha.

2.6.1.4

Envio para o Monitor de Preparo

Aplicativo HUNGLION Comanda Eletronica

O pedido é enviado para o Monitor de Preparo quando o Garcom clicar no botdo "Enviar para a

Cozinha"
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2.6.2

2.6.2.1

< Carrinho

Comanda 10/

Coca-Cola (Lata)
+ Gelo

° N + | AS6,00

Pizza dais sabares

Barda de Cream Chesss RES0
Calabresa 51750
Faruguasa RETRM

Sern Azeibanas

R541,50

o¢+++

Total: R547,50

« DESCARTAR

PDV

O pedido é enviado para o Monitor de Preparo quando o item for incluido na Venda do PDV.

Lojas

Nesta secdo vocé poderd efetuar o cadastro das lojas (unidades).
Além disso vocé podera cadastrar e configurar, por loja:

* PDV

® Comanda

®* Mesa

e Cardapios

Cadastro de Lojas

Esse é o mddulo do sistema que permite a criacdo de Lojas (ou unidades).

Como o sistema é multiloja vocé podera cadastrar diversas lojas em uma Unica base de dados.

Adicionar Loja
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Para adicionar uma nova loja acesse o menu Cadastros > Lojas > Adicionar

CNPJ: Digite o CNPJ utilizando somente os numeros

Nome: Digite o nome da Loja

CEP: Digite o CEP, somente niumeros sem tracos ou hifen

Enderego: Digite o enderego, ou complete com o que o CEP ja preencheu automaticamente
Numero: Digite o nimero do imédvel

Complemento: Digite o complemento do imdvel

Bairro: Digite o bairro

Estado: Selecione o Estado ou UF

Cidade: Selecione a cidade

E-mail: Digite o e-mail, e clique em “Vincular”. Pode adicionar quantos e-mails desejar
Telefone: Digite somente niumeros, sem tracos ou simbolos com o DDD+Numero. Em seguida,
selecione o tipo do telefone e clique no botdo “Vincular”. Adicione quantos telefones desejar

Site: Informe o site da empresa.

Listagem de Lojas
Para listar as lojas cadastradas acesse o menu Cadastros > Lojas > Listar
Editar
Para editar o cadastro da loja, clique no botdo “Editar”
Editar | =
Excluir
Para excluir o cadastro da loja clique na seta ao lado do botdo “Editar”, e em seguida clique em

“Excluir”
Editar | -
Excluir
Adicionar

Para adicionar uma nova loja através da listagem clique no botao “Adicionar”
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2.6.2.1.1 PDV (Caixa)

Dentro do cadastro da loja nds teremos a aba "PDV (Caixa)" onde vocé poderd efetuar as
configuracdes do PDV's dentro do sistema.

& Administrador
HUNGLION BEPW iomghon-Unidode Cure
4 ®» & 5§ & B @
nicio Vendas Pessoas  Financeiro  Esioque  Cadaswos  Configuragdes

E Editar &

Loja PDV (Caixa)

Lista de PDVs

15 v | Mostrar/Ocultar Colunas

D PDV Tela Balcéo Tela Delivery Tela Mesa Tela Comanda Tela Pedido Formato

Nenhum registro encontrado.

Nenhum registro encontrado.

Financeiro

Caixa Padréo: Selecione v

Para o rebstimento automatico das Vendas do PDV no Financeirs, € obrigatdrio 2 escolna do Caixa Padrio.

Configuracdo Modelo Fiscal

Lista PDVs

Nesse quadro estardo listados todos os PDV's cadastrados para esta loja.

B Editar o

Loja PDV (Caixa)

Lista de PDVs

D ~ POV Tela Balcio Tela Delivery Tela Mesa Tela Comanda Tela Pedido Formato
48 1 Ativa Asiva Asiva Ativa Inativa GRADE Editer |~
Exibindo registros de 1a 1- Total de registros: 1 Anerio n Préxima

Adicionar um PDV para a Loja

Para adicionar um PDV clique no botdo "Adicionar"

Editar

Para editar o cadastro do PDV, clique no botdo “Editar”
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Editar | -

Excluir

Para excluir o cadastro do PDV clique na seta ao lado do botdo “Editar”, e em seguida clique

em “Excluir”

Editar | -

| Escluir

2.6.2.1.1.1 Adicionar PDV

Para adicionar um PDV, no quadro "Lista de PDVs", clique no botdo "Adicionar"

Laja PDV (Caixa)

Lista de PDVs

Tela Balcéo Tela Delivery Tela Mesa Tela Comanda

tiva Ativa Ativa Ativa

O sistema abrird a tela para edicdo e configuracdo do PDV

Edicdo de PDV

PDV:

Habilitar Telas:

Fluxo de Delivery:

Formate Tela:

Cardapio:

Cardapio Grade:

Fechar
automaticaments:

[
o

-~

Balcdo |« Delivery [« Mesa | Comanda | Pedido

Completc @ Simplificado

JanelaiScanner w0 Grade

Cardapio v

Selecione v

15

Tela Pedido

Inativa

v

Mestrar/Ocultar Colunas

Formato

GRADE

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



102

Manual Hunglion

1. Preencha o nimero do PDV

PDV: 100] *

2. Escolha as telas que serdo habilitadas no PDV

Habilitar Telas: # Balcdo ¢ Delivery [« Mesa [« Comanda Pedido *

Dica:
Conforme as telas do PDV sdo habilitadas, aparecem os quadros para configuragao de
Impressao.

Impressao > Balcdo

Status Cupom Impressora

Finalizado N3o Fiscal @ NFC-

o

Impressao > Delivery

Status Cupom Impressora
Na Fila NZo Fiscal @ NFC-e Selecione v
Em Preparo MN3o Fiscal @ NFC-e Selecione T
N3o Fiscal @ NFC-e Selecione v
Em Transito MNio Fiscal @ NFC-e Selecione v
Finalizado Mo Fiscal @ NFC-e Selecione v

Impressdo > Mesa

Status Cupom Impressora

Finalizade MN&o Fiscal (@ NFC-e Selecione

Dica:
Se marcar para exibir a tela "Delivery", aparecerd logo abaixo o campo "Fluxo de Delivery".

Fluxo de Delivery: Completo @® Simplificado

Fluxo Delivery Completo

No Fluxo de Delivery Completo vocé tera os Status:
® NaFila

® Em Preparo

® Aguardando Entrega
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® Em Transito

® Finalizar

Fluxo Delivery Simplificado

No Fluxo de Delivery Simplificado vocé tera os Status:
e Aguardando Entrega

® Em Transito

® Finalizar

3. Escolha o Formato da Tela "Janela/Scanner" ou "Grade"

Formato Tela: s |anela/Scanner Grade -

¢ Janela/Scanner

Aparecera um campo de busca para digitar o nome do produto, e abaixo a listagem para

selecdo.
(7] ka abresa
Calabresa (Pequena) R$ 20,00

Pizza gostosa

Calabresa (Médio) R% 30,00

Pizza gostosa

Calabresa (Grande) R$ 40,00

Pizza gostosa

® Grade
O formato Grade permite que vocé trabalhe com controle por Categorias ou Cardapio.
Na Grade vocé tera as Categorias ou Se¢Gs do Carddpio, basta selecionar a categoria que o

sistema trara abaixo a lista com os Produtos desta.

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



104 Manual Hunglion

Elgrade ElLista

9 Bebidas
Coca Cola Coca Cola (Médio) Coca Cola (Grande) Guarana (Pequeno) Guarana (Médio)
(Pequena) d
RS 4,00 R$ 8,00 R$ 10,00 R$ 4,00 R$ 8,00
. Refrigerante Refrigerante Refrigerante "
Guarana (Grande) (Pequenac 300ml) (Médio 500ml) (Grande 700ml) Refrigerante (teste)
R$ 10,00 R% 5,50 R% 7.50 R% 9,00 R$ 0,00
Refrigerante () Refrigerante Vinho do Porto Vinho Periquita Vinho sants
Helena
RS 30,00 RS 80,00

RS 0.00 R$ 0.00 R$ 100,00

Ao escolher o o formato de tela "Grade" aparecerao os campos "Carddpio" e "Carddpio Grade".

No campo "Carddapio" vocé podera selecionar o carddpio padrao que serd utilizado no sistema.

L

Leja Curitiba - Happy Hour

Cardapic:

g
i
o

t

Dica:
Veja como criar o cardapio no tépico Carddpios

No campo "Cardapio Grade" vocé podera selecionar a grade de cardapio que sera utilizada

nesta loja.

Grade Noite

Cardapio Grade:

o
[=]
o
i
[T}

Dica:
Veja como criar as grades de cardapio no tépico Grade de Hordrio

4. Marque o campo "Fechar Automaticamente" apenas se quiser que o sistema feche o Caixa
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automaticamente todos os dias as 23h:59m

Fechar
automaticamente:

Se esse campo nao for marcado, o caixa continuara aberto até que o operador efetue o

fechamento do caixa.

5. No campo "SystemBridge integrado" selecione o SystemBridge padrao para esse PDV
SystamBridge POV v

integrado:
6. No campo "TEF Integrado" selecione "Sim" ou Nao".

TEF integrado: Mo ¥
Sim: Selecione "Sim" caso tenha contratado o Mddulo do TEF

N3o: Selecione "Nao" caso nado utilize o TEF no estabelecimento.
7. No quadro "Configuracgoes Fiscais" vocé ira preencher as informagdes para emissdo da NFCe.
7.1. Informe a série

7.2. Informe o nimero da préxima NFCe que devera ser emitida.

Configuracdes Fiscais

Série: 1 *

N° da NF: 458

Dica:
Exemplo n2 da NF: Se a ultima nota fiscal emitida foi a de nimero 457, no campo "N2 da NF"

vocé ira preencher "458"

8. Faca a configuracdo de impressdo de acordo com as telas selecionadas no campo "Habilitar

Telas"

Balcao
1. Selecione o tipo de Cupom que devera ser emitido "N&o Fiscal" ou "NFC-e"

2. Selecione a Impressora que sera utilizada*
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Impressao > Balcao

Status

Finalizado

Delivery

Cupom

Nio Fiscal @ NFC-e

Daruma DR700 (Marcos)

Impressora

Na tela de delivery vocé terd a possibilidade de 5 status, logo a configuracdo de impressao

podera ser feita por Status.

1. Selecione o tipo de Cupom que devera ser emitido "Nao Fiscal" ou "NFC-e"

2. Selecione a Impressora que sera utilizada*

Impressao = Delivery

Status
Na Fila
Em Preparo
Aguardando Entrega
Em Trénsito

Finalizado

Mesa

Cupom
N&o Fiscal NFC-g
N&o Fiscal NFC-e

N&o Fiscal @ NFC-e

N&o Fiscal NFC-&

N&o Fiscal NFC-e

Imeressora

Daruma DR700 (Marcos)

Selecione

Daruma DR700 (Marcos)

Selecione

Selecione

1. Selecione o tipo de Cupom que devera ser emitido "N&o Fiscal" ou "NFC-e"

2. Selecione a Impressora que sera utilizada*

Impressdo > Mesa

Status

Finalizado

Comanda

Cupom

N&o Fiscal (® MNFC-e

Impressora

Daruma DR700 (Marcos)

1. Selecione o tipo de Cupom que devera ser emitido "N&o Fiscal" ou "NFC-e"

2. Selecione a Impressora que sera utilizada*

Impressao > Comanda

Status

Finalizado

Pedido

Cupom

N&o Fiscal @ NFC-e

Impressora

Daruma DR700 (Marcos)

Na tela de pedido vocé terd a possibilidade de 3 status, logo a configuragdo de impressao
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podera ser feita por Status.
1. Selecione o tipo de Cupom que devera ser emitido "Nao Fiscal" ou "NFC-e"
2. Selecione a Impressora que serd utilizada*

Impressdo > Pedido

Status Cupom Imeressora

Aguarda Pagamento @ Nio Fiscal Daruma DR700 (Marca: v

Aguarda Retirada (Pago) N&o Fiscal (@ NFC-e Daruma DR700 (Marca: v

Finalizado @ Mo Fiscal NFC-e Selecione v
Dica:

*Vocé pode realizar as vendas pelo PDV mesmo se ter uma impressora vinculada, porém para
imprimir o Cupom N3&o Fiscal ou a NFCe é necessario ter uma impressora térmica nao fiscal

cadastrada no SystemBridge

9. Apds fazer as configuragées do PDV, clique em "Salvar"

Rebatimento do Caixa

Financeiro

Caso vocé queira rebater os valores das Vendas no PDV para o Financeiro na Retaguarda, vocé
devera escolher o "Caixa Padrao"

1. Selecione o "Caixa Padrao"

2. Clique no botdo "Salvar" localizado no final da pagina

Financeiro

Caixa Padréo: Caixa 1 v

Para o rebatimento automatico das Vendas do PDV no Financeiro, € obrigatorio a escolha do Caixa Padrao.

Configuragao de Modelo Fiscal

Configuragao de Modelo Fiscal

Vocé podera configurar dois Modelos Fiscais por PDV, um para Operacdo Presencial e outro
para Operagdo ndo-presencial

1. Selecione o Modelo Fiscal para Operacao Presencial
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2. Selecione o Modelo Fiscal para Opera¢ao Nao-Presencial

2. Clique no botao "Salvar" localizado no final da pagina

Configuragao Modelo Fiscal

Modelo Fiscal (Operacio MILENIAL COMUNICACAQ VISUAL LTDA - ME = Venda Presencia A
Presencial):
Wodelo Fiscal (Operacio MILENIAL COMUNICACAQ VISUAL LTDA - ME = Venda N&o Presencial (Delivery) v
N3o Presencial):
Dica:

Para saber como cadastrar o Modelo Fiscal veja o Tépico Emitente: Configuracdo de Modelo

Fiscal

2.6.2.1.1.4 Taxa de Servigo
Taxa de Servigo
Esse quadro devera ser preenchido quando o estabelecimento quiser cobrar a taxa de servico

sobre a comprado cliente.

Taxa de Servico

Base de Calculo: # Total Bruto Total Liguido
Percentual da Taxa de Tela Balcéo Tela Delivery Tela Mesa Tela Comanda Tela Pedide
Servico: 10,00% 0,00% 10,00% 10,00% 0,00%
Situacdeo Tributaria: 102 - Tributada sem permissdo de crédite v

Base de Calculo: Selecione "Total Bruto" ou "Total Liquido"

Total Bruto: Faz o célculo da taxa de servico sob o subtotal, ou seja, sem considerar o desconto
aplicado.

Total Liquido: Faz o calculo da taxa de servigo sob o total, ou seja, considerando o desconto
aplicado.

Percentual da Taxa de Servigo: Selecione o percentual que devera ser aplicado para cada tela
de vendas.

Situagdo Tributdria: Selecione a situacdo tributdria do ICMS que devera ser utilizada para

emissdo de NFCe

Dica:
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O campo "Situagdo Tributaria" apenas devera ser preenchido se vocé estiver utilizando o PDV

com emissao de NFCe

2.6.2.1.1.5 Cadastro de Bairros e Taxa de Entrega
Configuragoes de Frete
Esse quadro serve para cadastrar os bairros e valores de frete para a entrega.
Configurages de Frete
Modalidade de Frete: | Porcorcadociems

© Bairros e Frete

Bairro Valor Frete

Barra da Tijuca RS 3,00 =8

Adicionar

Para adicionar um novo bairro, clique no botao "Adicionar"

1. Preencha o nome do Bairro
2. Informe o valor do frete (Taxa de Entrega)

3. Clique em "Salvar"

Adicionar Bairro e Frete

Bairro: 530 Conrado *

Valor Frete: 5,00 3¢

T

Editar

Para editar o cadastro do bairro, clique no botdo azul com o lapis.
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Configuracoes de Frete

Modalidade de Frete: Por conta do cliente A

@ Bairros e Frete

Bairro Valor Frete

Barra da Tijuca R$ 3,00 x
S3o Conrado R$ 5,00 L=

Excluir

Para excluir o cadastro do bairro, clique no botdo excluir

Configuracoes de Frete
Modalidade de Frete: Por conta do cliente v
@ Bairros e Frete

Bairro Valor Frete

Barra da Tijuca R$ 3,00

S50 Conrado R$ 5,00 [~ ] =]

2.6.2.2 Comandas
As comandas poderdo ser cadastradas por loja, de acordo com a necessidade e disponibilidade
em cada uma delas.
Para gerenciar o cadastro de comandas acesse o menu Cadastros > Lojas > Comandas

No campo “Loja” selecione a loja para a qual vocé deseja gerenciar as comandas.

Loja: Hunglion - Unidade Curitiba v *
No campo “Adicionar Comandas” vocé poderd incluir novos nimeros de comandas no
sistema.

1. Coloque a numeracdo inicial e final

Adicionar Comandas: 1 a.| s

2. Em seguidaclique em “Adicionar”

No quadro "Comandas" irdo aparecer todas as comandas cadastradas para esta loja

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 111

2.6.2.3

2.6.24

Comandas

ncnmanda 1 ncomandaz ncnmanda 3 ncnmandaA ncnmandas

Para excluir a comanda, clique no X ao lado da comanda desejada.

@:nmanda 1

Mesas

As mesas poderdo ser cadastradas por loja, de acordo com a necessidade e disponibilidade em
cada uma delas.

Para gerenciar o cadastro de mesas acesse o menu Cadastros > Lojas > Mesas

No campo “Loja” selecione aloja para a qual vocé deseja gerenciar as Mesas

Loja: Hunglion - Unidade Curitiba v *
No campo “Adicionar Mesas” vocé poderd incluir novos nimeros de mesas no sistema.

1. Coloque a numeracao inicial e final

Adicionar Mesas: 1 a:| 9

2. Em seguida clique em “Adicionar”

No quadro "Mesas" irdo aparecer todas as mesas cadastradas para esta loja

Mesas

uMesa‘\ uMesaz nMasaa uMesad uMasaS

Para excluir amesa, cliqgue no X ao lado da mesa desejada.

18

Cardapios
O cardapio serve para definir os produtos que poderdo ser vendidos na tela de Vendas do

PDV.

Vocé podera criar um carddpio fixo ou varidvel de acordo com o dia da semana e/ou horério.

Adicionar
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Para adicionar um novo carddpio clique no menu Cadastros > Lojas > Cardapios > Adicionar

Titulo: Cologue um nome para o Cardapio

Loja: Selecione aloja onde esse cardapio serd utilizado.

Em seguida clique em "Salvar"

Titulo: Cardapio de S&bado

Laja: Hunglion - Unidade Rio de Janeiro &k ¥

No quadro "Secbes do Cardapio"”, clique no botdo

secdo no cardapio.

1. Informe o "Titulo" da se¢do

Titulo:

Bebidas

2. Coloque a "Ordem" que esta sec¢do aparecera
Ordem:

1

"Adicionar Secdo" paraincluir uma nova

Vocé podera adicionar uma Categoria inteira de Produtos e/ou selecionar produto especificos.

3. Selecione a Categoria, e clique no botdo "Vincular Categoria"

Categorias: Bebidas v Vincular Categoria

Categoria

Bebidas

Vincule quantas categorias desejar.

4. Digite o nome do Produto, selecione o produto na listagem que aparecera embaixo, e em

seguida, clique em "Vincular Produto"

Produtos Refrigerante 2]

Refrigerante 2L
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Vincule quantos produtos desejar.

Embaixo aparecerao todos os produtos que vocé vinculou

Produto
Suco de Laranja
Coca Cola

Refrigerante 2L

5. Clique em "Salvar"
6. Se desejar adicionar outras se¢des, clique no botdo "Adicionar Secdo", e faca o cadastro,

conforme acima.

Listar

Para ver a listagem com os Carddpios cadastrados no sistema clique no menu Cadastros > Lojas
> Cardapios > Listar.
Editar

Para editar um cardapio ja cadastrado, clique no botdo "Editar"

Editar | «

Excluir
Para excluir um carddpio ja cadastrado, clique na setinha ao lado do botdo "Editar" e em

seguida clique em "Excluir"

Editar | =

Adicionar

Para adicionar um novo cardapio, clique no botdo "Adicionar"
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2.6.2.4.1 Grade de Horéario
A Grade de Horario serve para vocé limitar a utilizagdo de um cardapio em dias da semana e/

ou horarios.

Adicionar

Para adicionar uma nova Grade de Horario para o Carddpio, acesse o menu Cadastros > Lojas >
Cardapios > Grade de Horario > Adicionar

1. Informe o "Titulo" da Grade

2. Cliqgue em "Salvar"

Titulo: Grade Padrio * ‘ ‘

Regras de Horario

A Regra de Horario serve para disponibilizar para venda apenas o Cardapio correto por dia da
semana e/ou hordério.

Vocé podera criar diferentes regras de hordrio dentro da mesma Grade

1. Selecione o Cardapio, onde aregra de horario sera aplicada.

Cardapic: Terca-Feira t

2. Coloque a horainicio e a hora término, que o carddpio estara disponivel.

Horario: 00:00 @ a 23:50

3. Marque os dias da semana que o cardapio estara disponivel.

Dia da Semana: Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado Domingo

4. Clique em "Adicionar"

Embaixo ficardo todas as regras criadas para esta Grade de Hordrio
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D Dia da Semana Horario Cardapio

143 Sezunda-Feira 00:00 - 23:58 Segunda-Feira
144 Terga-Feirs 00:00 - 23:58 Tergs-Feira
145 Quarts-Feira 00:00 - 23:58 Quarta-Feira
126 Quinta-Feira 00:00 - 23:58 Quints-Ferrs clu
147 Sexta-Feira 00:00 - 23:58 Sexcs-Feira
148 Ssbada 00:00 - 23:58 Sébado
149 Domingo 00:00 - 23:58 Domingo

Listar

Paraver a listagem com as grades de hordrios cadastradas no sistema clique no menu
Cadastros > Lojas > Cardapios > Grade de Horario > listar
Editar

Para editar uma grade de horario ja cadastrada, clique no botdo "Editar"

Editar | -

Excluir
Para excluir uma grade de horario ja cadastrada, clique na setinha ao lado do botdo "Editar" e

em seguida clique em "Excluir"

Editar | =

Adicionar

Para adicionar uma nova grade de horario, clique no botdo "Adicionar"

2.6.3 Produtos

Nesta secdo é realizado o cadastro e edicdo de Produtos, Edicdo em Lote, Cadastro de Cores e

Grade (Sortimento)

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



116 Manual Hunglion

2.6.3.1 Listar
Para ver a listagem com os Produtos cadastrados no sistema clique no menu Cadastros >

Produtos > Listar.
Filtros de Busca

Vocé podera utilizar os filtros para localizar um Produto especifico ou obter um relatério

Para obter o relatério marque os filtros desejados e clique em "Buscar"

Filtros de Busca Meus Filtros

1D: Produto: Cédigo de Barras: Maodelo (Part Number): Cédigo do Fornecedor: Fornecedor:

Categoria: Marca: Moderado: valor: Tipo: Tipo Fiscal:

elecione v Selecione v Todos v v Todos v Todos v

£ O

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informacdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opcao se este filtro serd para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina
Por padrdo o sistema mostra 15 resultados por pagina, mas vocé poderd aumentar a
quantidade de resultados.

No campo abaixo, selecione a quantidade de resultados que serdo visualizados por pagina.
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Mostrar ou Ocultar Colunas

Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

| Mostrar/Ocultar Colunas

Exportar a lista para o Excel

Adicionar um Produto

2.6.3.2 Adicionar
Para adicionar um Produto clique no menu Cadastros > Produtos > Adicionar.
Os produtos poderdo ser de quatro tipos diferentes:
¢ Normal
Produto Normal é aquele fixo, ou seja, que ndo depende de outros produtos e ndo tem
variacdo de tamanho ou sabor.
¢ Sortido
Produto Sortido é aquele onde o produto principal € o mesmo, porém ele tem variacdo de
sabor ou tamanho.
* Kit

Produto Kit é aquele composto por outros produtos, ou, produtos que podem ser "montados"
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pelo cliente.

® Insumos

Os Insumos sdo produtos que fardo parte da Ficha Técnica dos Produtos Normais ou Sortidos.
Dica:

Os Insumos nao podem ser vendidos, por este motivo, ndo aparecem na tela de vendas do

PDV

2.6.3.2.1 Produto Normal
Conforme falamos anteriormente, o Produto Normal é aquele fixo, ou seja, que ndo depende
de outros produtos e ndo tem variacao de tamanho ou sabor, como por exemplo:
® Arroz 5Kg
® Pizza Calabresa
® Cheeseburguer Bacon
Para adicionar um Produto do tipo "Normal" clique no menu Cadastros > Produtos > Adicionar

E escolha o tipo "Normal"

Tipo: Mormal ¥

Nome: Informe o "Nome" do Produto

Nome: *

Descri¢do: Coloque a Descri¢cdo do Produto (Opcional)

Descricao:

Marca: Selecione a Marca do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"

Caso a marca ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

Marca: Guaravita v 8 Nowvo

Categoria: Selecione a Categoria do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"
Caso a Categoria ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

OBSERVACAO: Quando o PDV estiver no formato "Grade" aparecerdo apenas os produtos que
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estiverem vincualdos a uma categoria.

Categoria: Bebidas v 8 Novo

Custo: Informe o Custo do Produto

Custo: 14,000

Preco: Informe o Preco de Venda do Produto

Preco: 36,000

Configuragoes
Perguntar Quantidade: Marque essa opgao para informar a quantidade do produto assim que
ele é vinculado na venda.

Como acontece em restaurante a quilo, por exemplo.

Perguntar Quantidade:

Ignorar Taxa de Servigo: Marque essa opgao para este produto ndo cobrar os 10% referentes a

taxa de Servico

lgnorar Taxa de Servico:

Estoque

Controlar Estoque: Marque essa opc¢do para debitar o produto do estoque ao finalizar a venda
Controlar Estogue:

Converter Unidade: Marque essa op¢ao para tornar obrigatéria a conversao de unidade na

entrada de NF no estoque

Converter Unidade:

Dados Fiscais

NCM: Informe o NCM do Produto
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2.6.3.2.1.1

26.3.21.2

MNCM:

Unidade Tributavel: Selecione a unidade tributavel do Produto.

Unidade Tributavel: UM - Unidade x v

Clique em "Salvar"

Complementos

Dentro do Cadastro do Produto nos teremos a aba "Complementos".

Os complementos sao as observagdes mais comuns para este produto, como por exemplo:
® Ponto da Carne: Bem Passado, Mal Passado, Ao Ponto

® Composicao: Pao, Carne, Queijo, Bacon, Molho da Casa, Alface e Tomate.

Para vincular o complemento ao Produto, digite o nome do Complemento e selecione na

listagem abaixo

Complemento: Sem Azeiton]| *

Sem Azeitona
| B O complemento desejado ndo apareceu na lista? Clique agui para adicionar.
Caso o complemento ainda n3do esteja cadastrado, vocé podera cadastra-lo na hora.

Basta clicar em "Complemento nao encontrado. Clique aqui para cadastrar"

B O complemento desejado ndo apareceu na lista? Clique aqui para adicionar.
Abaixo ficardo todos os complementos vinculados para este produto

D Complementos
124 Sem Azeitona
127 Sem Bacon

126 Sem Cebola

62 Sem Queijo

Para desvincular o complemento, clique no botdo "Excluir"

Ficha Técnica

A Ficha Técnica serve para vincular no Produto os insumos que serdo utilizados em seu
preparo.

Dessa forma, vocé consegue gerenciar o estoque dos insumos utilizados.

Para cadastrar a Ficha Técnica acesse o cadastro do Produto, e clique na aba "Ficha Técnica"
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Insumos do Produto

1. Adicionar Insumos: Digite o nome do Insumo que deseja incluir, e selecione na listagem

abaixo
Gera Complementos Ficha Técnica

Insumos do Produto

Adicionar Insumo: Manteiga

ID Produto ID Extenséo

2. Informe a quantidade do insumo no preparo do Produto
Insumos do Produto

Adicionar Insumo:

ID Produto ID Extenséo Opcional Nome Qd Unidade Custe
1820 2067 Ovos 4,000 UN 1,20 a
1821 2068 Farinha de Triga 0,250 kg 095 n
1922 2069 Leite 080 a
1925 2072 Manteiga 0,100 kg 219 n

3. Caso o insumo seja opcional, ou seja, possa ser retirado pelo cliente, marque a coluna

"Opcional"
Insumos do Produto

Adicionar Insumo:

1D Produto ID Extensdo Opcional Nome Qud Unidade Custo

1920 2067 Ovos 4,000 UN 1,20 n

1021 2068 Farinha de Trige 0,250 kg 095 n

1922 2069 Leite 0,200 0,80 n

1825 2072 Manteiga 0,100 kg 219 n
RS 5,14

4. Em seguida, clique em "Salvar"
Receitas

No quadro "Receitas" vocé poderd informar o Modo de Preparo do Produto.
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Receita
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2.6.3.2.2 Produto Sortido
Conforme falamos anteriormente, o Produto Sortido é aquele onde o produto principal é o
mesmo, porém ele tem variagdo de sabor ou tamanho, como por exemplo:
e Batata Frita (Pequena, Média e Grande)
® Acai (300ml, 400ml, 500ml e Tigela)
® Mousse (Chocolate e Maracujd)

Para adicionar um Produto do tipo "Sortido" clique no menu Cadastros > Produtos > Adicionar

E escolha o tipo "Sortido"

Tipo: Sortide ¥

Nome: Informe o "Nome" do Produto

Nome: *

Descrigao: Coloque a Descri¢gdo do Produto (Opcional)

Descricao:

Marca: Selecione a Marca do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"

Caso a marca ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

Marca: Guaravita v 8 Nowvo

Categoria: Selecione a Categoria do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"
Caso a Categoria ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

OBSERVACAO: Quando o PDV estiver no formato "Grade" aparecerdo apenas os produtos que
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estiverem vincualdos a uma categoria.

Categoria: Bebidas v 8 Novo

Configuragoes
Perguntar Configuragoes

Perguntar Quantidade: Marque essa op¢do para informar a quantidade do produto assim que
ele é vinculado na venda.

Como acontece em restaurante a quilo, por exemplo.

Perguntar Quantidade:

Ignorar Taxa de Servigo: Marque essa op¢ao para este produto ndo cobrar os 10% referentes a

taxa de Servico

lgnorar Taxa de Servico:

Estoque

Controlar Estoque: Marque essa opc¢ao para debitar o produto do estoque ao finalizar a venda
Controlar Estogue:
Converter Unidade: Marque essa op¢ao para tornar obrigatdria a conversao de unidade na

entrada de NF no estoque

Converter Unidade:

Dados Fiscais

NCM: Informe o NCM do Produto

MNCM:

Unidade Tributavel: Selecione a unidade tributavel do Produto.

Unidade Tributavel: UN - Unidade xv
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Clique em "Salvar"

2.6.3.2.2.1 Sortimento (Grade)
Adicionando os Sortimentos
Apds salvar o produto principal ird aparecer a aba "Sortimento (Grade)", clique no botdo
"Adicionar" para adicionar um novo sortimento.
Cad. Barras (EAN): Digite o nimero do Cédigo de Barras do Produto
Nome / Descrigdo Sortimento: Informe o nome do Sortimento
Custo: Informe o Custo do Produto
Preco: Informe o Preco de Venda do Produto

Ativo: Selecione o Status do Sortimento como "Ativo" ou "Inativo"

Excluir: Clique no botdo para excluir o sortimento

Clique em "Salvar Sortimento" para salvar as alteragdes

2.6.3.2.2.2 Complementos
Dentro do Cadastro do Produto nos teremos a aba "Complementos".
Os complementos sdo as observagdes mais comuns para este produto, como por exemplo:
® Ponto da Carne: Bem Passado, Mal Passado, Ao Ponto
® Composicao: Pao, Carne, Queijo, Bacon, Molho da Casa, Alface e Tomate.
Para vincular o complemento ao Produto, digite o nome do Complemento e selecione na

listagem abaixo

[

Complemento: Sem Azeitona| %

Sem Azeitona

E B O complemento desejado ndo apareceu na lista? Clique aqui para adicionar.

Caso o complemento ainda n3do esteja cadastrado, vocé podera cadastra-lo na hora.
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Basta clicar em "Complemento nao encontrado. Clique aqui para cadastrar"

B O complemento desejado ndo apareceu na lista? Clique aqui para adicionar.
Abaixo ficardao todos os complementos vinculados para este produto

D Complementos

124 Sem Azeitona
127 Sem Bacon
126 Sem Cebola

62 SemQueije

Para desvincular o complemento, clique no botao "Excluir"

2.6.3.2.2.3 Ficha Técnica
A Ficha Técnica serve para vincular no Produto os insumos que serdo utilizados em seu
preparo.
Dessa forma, vocé consegue gerenciar o estoque dos insumos utilizados.
Para cadastrar a Ficha Técnica acesse o cadastro do Produto, e clique na aba "Ficha Técnica"
Insumos do Produto

1. Adicionar Insumos: Digite o nome do Insumo que deseja incluir, e selecione na listagem

abaixo

Geral Complementos Ficha Técnica

Insumos do Produto

Adicionar Insumo: Manteigs

ID Produte ID Extensdo I Manteiga I

2. Informe a quantidade do insumo no preparo do Produto
Insumos do Produto

Adicionar Insumo:

1D Produto ID Extenséo Opcional Nome Qtd Unidade Custo
1920 2067 Ovos 4,000 UN 1,20 n
1921 2068 Farinha de Trige 0,250 kg 095 n
1922 2069 Leite 0,200 0,80 n
1925 2072 Manteiga 0,100 ke 219 n
RS 5,14
=3

3. Caso o insumo seja opcional, ou seja, possa ser retirado pelo cliente, marque a coluna

"Opcional"
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Insumos do Produto

Adicionar Insumo:

1D Produto ID Extenséo Opcional

1920 2067
1921 2068
1822 2069

1925 2072

4. Em seguida, clique em "Salvar"

Receitas

Nome

Farinha de T;

Leite

Manteiga

Qud Unidade Custo
4,000 UN 1.20 u
250 g 0,95 u
0,20( 0,20 u
100 2 219 u

No quadro "Receitas" vocé podera informar o Modo de Preparo do Produto.

Receita

Descrigdo de preparo: Formats «

12pt -

11
=

2.6.3.2.3 Produto Kit

Il |55

4

B

I

Times New

[

C]

Conforme falamos anteriormente, o Produto Kit é aquele composto por outros produtos, ou,

produtos que podem ser "montados" pelo cliente, como por exemplo:

® Pizza dois Sabores
® Monte seu Sanduiche

® Trio Cheeseburguer Bacon

Dica:

Vocé também ird utilizar o Produto Klt para a cobranca de adicionais

Para adicionar um Produto do tipo "Kit cligue no menu Cadastros > Produtos > Adicionar

E escolha o tipo "Kit"
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Tipo: Kit v
Tipo Fiscal: Selecione "Global" ou "Individual"
Global: Serdo utilizados o "Prec¢o" e "NCM" estabelecidos no Produto "Kit"
Individual: Serdo utilizados o "Preco" e "NCM" estabelecidos em cada produto que compde o

Produto Kit

Tipo Fiscal: s Global Individual

Global define um dnico prego e item-fiscal para o produto.
Individual & faturado o preco de cada item que compde o produto.

Rodizio: Marque para utilizar um cardapio especial para Rodizio de Restaurante Japonés

Rodizio:
Cardépio especial para rodizio de Restaurante Japonés.

Nome: Informe o "Nome" do Produto

Nome: *

Descrigao: Coloque a Descri¢gdao do Produto (Opcional)

Descricao:

Marca: Selecione a Marca do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"

Caso a marca ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

Guaravita

Categoria: Selecione a Categoria do Produto (Opcional) e clique em "Vincular"
Caso a Categoria ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar
OBSERVACAO: Quando o PDV estiver no formato "Grade" aparecerdo apenas os produtos que

estiverem vincualdos a uma categoria.

Categoria: Bebidas v 8 Novo

Custo: Informe o Custo do Produto

Custo: 14,000
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Preco: Informe o Preco de Venda do Produto

Preco: 36,000

Configuragoes
Ignorar Taxa de Servigo: Marque essa opgao para este produto ndo cobrar os 10% referentes a

taxa de Servico

lgnorar Taxa de Servico:

Estoque

Controlar Estoque: Marque essa opgao para debitar o produto do estoque ao finalizar a venda
Controlar Estogue:
Converter Unidade: Marque essa op¢do para tornar obrigatéria a conversdo de unidade na

entrada de NF no estoque

Converter Unidade:

Dados Fiscais

NCM: Informe o NCM do Produto

MNCM:

Unidade Tributavel: Selecione a unidade tributavel do Produto.

Unidade Tributavel: UM - Unidade *x v

Clique em "Salvar"
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2.6.3.2.3.1 ltens do Kit
Apbés clicar em "Salvar" ird aparecer a aba "ltens do Kit".
Nela vocé podera vincular os produtos/itens que fazem parte do kit.
Os itens do Produto Kit podem ser estdticos ou dindmicos
1. Itens Estaticos
Quando vocé inclui um Item Estdtico no Produto Kit, quer dizer que esse item sempre estara
na composicdo do Produto Kit.
Para adicionar um Item Estatico, digite o nome do Produto que deseja incluir no campo

"Adicionar Produto", e selecione o produto na listagem abaixo

Adicionar Produto ou Servigo: Chee

rio Cheessburgusr Bacon

Chesseburguer Bacon

Inclua quantos produtos desejar, em seguida clique em "Salvar"
Itens Estaticos
Adicionar Produto ou Servigo:

ID ID D
Produto  Extenséo  Servico QTD Nome Custo Prego Custo Total Preco Total

1727 1879 1,000 Cheeseburguer Bacon (Cheeseburguer Bacon) R$ 0,00 R$ 16,00 R$ 0,00 R% 16,00 u

2. Itens Dinamicos

Quando vocé inclui um item dindmico no Produto Kit, quer dizer que o Cliente/Consumidor
podera montar o Produto Kit, dentro das opc¢des pré-estabelecidas.

Para adicionar um Item Dinamico, clique no botdo "Adicionar Sequencia"

Cada quadro de sequencia sera uma parte da "Linha de Montagem" do Produto
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{ - Bebida [ x |

Titulo: Qtd. Min.: Qtd. Max

Bebida ¥ 1,000 1,000 Permite Repetir ltem Dividir Valor
Produtos
1D Produto ID Extensio ID Servigo Nome Custo Preco

1725 1875 Refrigerante (Grande 700ml) RS 4,00 RE 9,00

1725 1874 Refrigerante (Médio 500m| RS 3,00 R§7.50

1725 1873 Refrigerante (Pequeno 300ml) RS 2,00 RS 5,50

Titulo: Crie o Titulo para a etapa em que se encontra

Por exemplo: Escolha a sua massa, Escolha os Ingredientes, Escolha o Molho, Adicionais
Quantidade Min.: Informe a quantidade minima que devera ser selecionada

Quantidade Max.: Informe a quantidade maxima que devera ser selecionada

Permite Repetir Item: Marque se sera possivel marcar o mesmo item varias vezes

Dividir Valor: Marque se desejar que o valor seja dividido pela quantidade selecionada
Produtos: Digite o nome do Produto para localizar o seu cadastro e selecione o Produto na
listagem que aparecera abaixo.

Em seguida clique em "Vincular Produto"

Selecione quantos Produtos desejar, apds, clique em "Salvar".

Clique em "Adicionar Sequencia", para incluir uma nova etapa na linha de montagem.

Para excluir a etapa, clique no botao "Excluir" localizado no canto superior direito

$- [E]
Para mover a etapa para cima ou para baixo:
1. Clique e segure com o botdo esquerdo do mouse sobre a linha abaixo

$- x|
2. E arraste para a posicdo desejada.
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2.6.3.2.4 Insumos
Conforme falamos anteriormente, os Insumos sdo produtos que fardo parte da Ficha Técnica
dos Produtos Normais ou Sortidos.

Para adicionar um Produto do tipo "Insumos" clique no menu Cadastros > Produtos > Adicionar

E Adicionar -]
Tipo: Insuma ¥
0 Tipe do Produte ndo pede ser sliterado posteriormente
Em Sortido, a grade, custo e prego seréo configurados na tela seguinte, apds o Salvar.
Nome: Mussarela *
Insumos
Custo: 14,900

1. Selecione o tipo "Insumos"

Tipo: Insumao ¥

2. Informe o nome do Insumo

MNome: Mussarela %*

3. Selecione a Categoria do Produto (Opcional) e cligue em "Vincular"

Categoria: Insumos v B Novo

Caso a Categoria ainda ndo esteja cadastrada, clique em "Novo" para cadastrar

4. Informe o Custo do Insumo

Custos 14,900
Estoque

Controlar Estoque: Marque essa opcdo para debitar o produto do estoque ao finalizar a venda

Estoque

Controlar Estoque: s

Calculo de Custo
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2.6.3.3

2.6.3.4

Unidade de Medida: Selecione a unidade de medida deste insumo (g, kg, |, UN)

Célculo de Custo

Unidade de Medida: kg - quilograma(sjge ¥

Dica:

A Unidade de Medida é utilizada no calculo de custo de produtos nos quais este insumo faga
parte.

Exemplo: Uma pizza utiliza 150g de mussarela, esse custo sera calculado da seguinte forma

O custo de 1Kg é igual a RS 14,90, logo, 0,150 Kg (150g) é igual a R$ 2,23

Complementos

Os complementos sdo as observagdes mais comuns para este produto, como por exemplo:
® Ponto da Carne: Bem Passado, Mal Passado, Ao Ponto

® Composicao: Pao, Carne, Queijo, Bacon, Molho da Casa, Alface e Tomate.

Para cadastrar novos complementos clique no menu Cadastros > Produtos > Complementos
Em seguida, clique no botdo "Adicionar"

Informe o nome do Complemento, e clique em "Salvar"

Complemento:
P *

Para excluir o cadastro do complemento, clique no botao "Excluir"

Excluir

Edicao em Lote

Na Edi¢ao em Lote é possivel atualizar o cadastro dos produtos em uma unica tela

Para editar os produtos em lote clique no menu Cadastros > Produtos > Edi¢cao em Lote.
A consulta é limitada a 500 registros, use o filtro para buscas mais especificas.

Edite os campos e cliqgue em "Salvar"
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Filtros de Busca

1D: Produto: Cédigo de Barras: Modelo (Part Number): Cédigo do Fornecedor: Fornecedor:

Categoria: Marca: Moderado: Valor: Tipo: Tipo Fiscal:

Sanduiches M Selecione M Todos M M Selecione M Todos M
m

i Atencdo! Esta consulta é limitada a 500 registros. Use o filtro para buscas mais especificas.

i Atencdo! A coluna "Nome™ para Produtos com Sortimento s3o compartilhadas entre todos os sortimentos.

ID ID-E NCM Nome Nome Sortimento Custo Preco

1744 1897 Burguer Picanha Furiose #E=z

1727 1879 19053000 Cheeseburguer Bacon #aud 0,000

2.6.3.5 Categorias

As categorias sdo utilizadas no PDV no Formato "Grade".

As categorias servem para segmentar os produtos, como por exemplo, "Bebidas",
"Sobremesas", "Pratos Executivos", "Lanches", "Pizzas".

E possivel também criar uma categoria principal e outras vinculadas a esta.

Adicionar Categoria

Para adicionar uma nova Categoria acesse o menu Cadastros > Produtos > Categorias >
Adicionar

1- Informe o “Nome da Categoria”

2- Selecione o Status

3- Caso seja uma subcategoria, selecione a categoria principal na listagem.

4- Clique em “Salvar”

Nome: *
Status: Selecioned ¥
Subcategoria de: Selecione A

Listagem de Categoria

Para listar as categorias cadastradas clique no menu Cadastros > Produtos > Categorias > Listar
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15 o] [moswarioutar counes | ([

D - Nome Completo Nome
59 Massas Massas Editar |«
58 Caldos Caldos Editar |«
57 PorcBes PorcBes Editar | =
56 Entradas Entradas Editar | ~
54 Prato Executivo Prato Executivo Editar | ~
53 Pizzas > Pizzas Doces Pizzas Doces Editar | =
52 Pizzas > Pizzas Salgadas Pizzas Salgadas Editar | v
50 Bebidas > Cervejas Importadas Cervejas Importadas Editar | -
49 Bebidas > Vinhos Vinhos Editar |«
46 Lanches Bobs Lanches Bobs Editar =
45 Pizzas Pizzas Editar | =
44 Sanduiches Sanduiches Editar | =
43 Frutos do Mar Frutos do Mar Editar |«
42 Petiscos Petiscos Editar |«
41 Bebidas Bebidas Editar |«
Exibindo registros de 1 a 15 - Total de registros: 51 Anterio n 2 3 4 Préxima
Editar

Para editar uma categoria ja cadastrada clique no botdo "Editar"
Editar | -
Excluir
Para excluir uma categoria ja cadastrada clique na setinha ao lado do botdo "Editar", e em

seguida clique em "Excluir"

Editar | =

% Relacionar Produtos
Relacionar Produtos
Para relacionar uma categoria a Produtos ja cadastrados, clique na setinha ao lado do botdo

"Editar", e em seguida clique em "Relacionar Produtos"

Editar | -

% Relacionar Produtos

® Excluir

1- Escolha se deseja buscar por "Marca" ou "Categoria"

Buscar por: ® Marca Categoria

2- Selecione a Marca ou Categoria que deseja filtrar

Vocé também podera vincular ou desvincular todos os produtos desta marca ou categoria.
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Selecione a Marca: Selecione v % Desvincular todos desta marca % Vincular todos desta marca

3- Digite o nome do Produto, para localizar o seu cadastro, e selecione o produto na listagem

abaixo, e clique em "Vincular"

Talharim a Parisiense

Adicionar

Para adicionar uma nova categoria, clique no botado "Adicionar"

2.6.3.6 Marcas

Cadastre as marcas que seu estabelecimento utiliza ou comercializa

Adicionar Marca

Para cadastrar novas marcas cliqgue no menu Cadastros > Produtos > Marcas >
Adicionar

1- Informe o “Nome” da Marca

2- Clique em “Salvar”

Nome: *
==
Listagem de Marcas

Para listar as marcas cadastradas clique no menu Cadastros > Produtos> Marcas >

Listar
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2.7

D -
197 Fribai
196 Perdigo
195 Sadia
194 Seara
193 Mantiqueira
192 Granfino
191 Guaravita
190 MeCain
129 Cantu
188 TioJodo
1a7 Méximo
126 Boa Sorte
125 Skel
183 Antértica
182 Pepsi
Exibindo registros de 1a 15 - Total de registros: 139

Editar

Nome

15 v/ [osmaroauarcounss | [N

- 2 3 4 5 10 | Praxima

Para editar uma Marca ja cadastrada clique no botdo "Editar"

Editar | -

Excluir

Para excluir uma Marca ja cadastrada clique na setinha ao lado do botdo "Editar", e em seguida

clique em "Excluir"

Editar | «

Excluir

Adicionar

Para adicionar uma nova Marca, clique no botdo "Adicionar"

Relatorios

Esta secdo serve para gerar os relatérios gerenciais do sistema de acordo com a drea

selecionada.

1. Selecione a area do sistema
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E Selecdo de Relatério

Selecdo de Relatério

Area do Sistema:

Selecione v

Relatério:

Selecione aAreado ¥

2. Selecione o relatério desejado

E Selecdo de Relatério

Selecdo de Relatério

Area do Sistema:

Relatério:

Selecione v

A Por favor, selecione uma érea do sistema e um tipo de relatorio.

A Por favor, selecione uma area do sistema e um tipo de relatorio.

3. No lado direito aparecerao os filtros e formatos (PDF, EXCEL, CSV, etc) disponiveis para

aquele relatério.

B Relatério de Vendas de Produtes por Periodo

Filtros de Busca

Selegdo de Relatério

Area do sistema: Loja: Produto:

i Selecione v
Relatérios » Venda ¥
Ordenar por:

Data Venda Inicial:

=]

Data Venda Final: Status do Produto:

=] Selecione v

Produto ¥ | Crescente ¥
Relatério:

Relatdrio de Vendas ¥
Lista todos os

1D - Usuério
produtos (e suas
respectivas 4 Administrader
quantidades)

3 Administrador
associados a Vendas
realizadas em 2 Administrador
determinado
periodo. 1 Administrador

Exibindo registros de 1.a 4- Total de registros: 4

2.8 Configuragoes

Data

22/02/2018 10:21

22/02/2018 10:12

22/02/2018 10:12

22/02/2018 09:57

135 v Mostrar/ Colunas

Finalizado Formato
22/02/2018 10:21 pdf Baixar | =
22/02/201810:13 pdf Baixar | +
22/02/2018 10:12 wlzx Baixar | v
22/02/2018 09:57 pdf Baixar | =

No menu "Configuragdes" estardo as configuracbes do sistema
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281 Estoque

Nesta sec¢do sera possivel configurar o estoque padrao e estoque padrao por loja

Paraisto cligue no menu Configuragoes > Estoque > Configuragbes

Estoque Padrao

O estoque padrao serd utilizado quando ndo houver outro estoque configurado para aquela
loja

Selecione o estoque padrdo da sua empresa.

Estoque Padrao

Estoque Padrio: Estogue Centralde ¥

Estoque por Médulo de Venda
Configure o Estoque Padrao que serd utilizado por loja

Caso estes parametros nao sejam definidos, o sistema utiliza o “Estoque Padrdo” como base.

Estoque por Modulo de Venda (opcional)

i Configure qual Estogue sera descontado no processo de venda.
Caso estes parametros ndo seja definidos, o sistema assumira o "Estogue Padric” como base de desconto.

Unidade Curitiba: Estogue-Lojal ¥
Unidade Rio de Janeiro: Estoque Central ¥
Unidade S30 Paulo: Estoque-Lloja2 ¥

Para finalizar, clique no Botdo “Salvar”.

2.8.2 Financeiro

Nesta secdo é possivel fazer as configura¢des de cancelamento automatico do boleto,
postergar o e-mail do boleto registrado e efetuar a configuracdo das Bandeiras do Cartdo de
Crédito por Operadora.
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2.8.21

Configuracao de Cartao

Nesta secdo é possivel cadastraras formas de pagamento do Tipo “Cartdo”, que serdo
utilizadas no sistema.

Paraisto acesse o menu Configuragdes > Financeiro > Configura¢do de Cartao

Existem duas formas de utilizar a forma de pagamento "Cartdao":

® Gateway Externo, quando os cartdes forem processados fora do sistema, com a maquina de

cartao.

Configuragoes: Credenciadora e Bandeira

Para adicionar uma nova Bandeira clique no botao "Adicionar"

1. Informe a Credenciadora

O sistema estd configurado apenas para a Cielo e a Redecard, para outras Credenciadoras

escolha a opcdo “Outros”

Credenciadora: CIELC S/4 x

Bandeiras: Cartdo Crédito - AMEX *xv

3. Selecione a opcdo de Liquidacdo

Nunca: N3do liquidar a Conta a Receber no sistema

Liquidar sem Fluxo de Caixa: O sistema ira liquidar a parcela a receber do Cliente, porém nao
farad lancamento deste recebimento no Fluxo de Caixa. (Recomendavel)

Dessa forma, ao receber os pagamentos do credenciadora do cartdo, vocé poderd dar entrada
do valor total recebido.

Liquidar com Fluxo de Caixa: O sistema ird liquidar a parcela a receber do cliente, e fara

automaticamente o lancamento do recebimento no fluxo de Caixa
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Liguidar: Ligquidar sem Fluxo de Caixa ¥

Murnca

Liquidar sem Fluxo de Caixa

Liguidar com Fluxo de Caixa

4. Se aliquidacao for feita com o Fluxo de Caixa, selecione a Conta Padrao de liquidacao.
Liguidar: Liquidar com Fluxo de Caixa ¥

Conta Padrao: itau x

5. Informe o intervalo de dias para liquidagdo automatica da parcela.

Dias Pagamento: 30
6. Clique em "Salvar"
==]
Na tela de "Edicdo de Parcelas" o usuario deverd informar:
1. Qual a parcela
2. Valor minimo para esse parcelamento
3. Taxa de Juros na Parcela
4. Taxa descontado pela Credenciadora

5. Clique em "Adicionar"

6. Apds adicionar todas as Parcelas, clique em "Salvar"

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



Retaguarda 141

Edic3o de Parcelas

s}
Q

Gateway: Externo

Adquirente: REDECARD S/A

Bandeira: Cartao Crédito - Diners
Liquidar: Liquidar sem Fluxo de Caixa ¥
Conta Padrao: Selecione A
Dias Pagamento: 30
Parcela 6 Valor Minimo 0,00 Juros 0,00 Taxa 0,00
Parcela Valor Minimo Juros Taxa

R$ 0,00 0,00 0,00

R$ 0,00 0,00 0,00

[

R$ 0,00 0,00 0,00

u

==

Observagao: Caso possa ser parcelado em até 12x, por exemplo, serd necessario informar

todas as parcelas no sistema.

Parcela Valor Minimo Juros Taxa

RS 0,00 0,00 W |

2 RS 100,00 0,00 TV x |
3 RS 100,00 0,00 TV x |
4 RS 100,00 0,00 TV |
5 RS 250,00 0,00 TV |
6 R$ 250,00 0,00 so0 |3
7 RS 250,00 0,00 TV x |
8 RS 250,00 0,00 TV |
9 RS 200,00 0,00 TV |
10 R$ 300,00 0,00 so0 |3
11 RS 300,00 0,00 TV x |
12 RS 200,00 0,00 TV |

Filtros de Busca
Caso queira buscar por informacdes especificas utilize os filtros para reduzir os resultados.

Informe os filtros desejados e clique em “Buscar”
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Filtros de Busca Meus Filtros

Gateway: Credenciadora: Bandeira: Tipo:

Selecione v Selecione v Selecione v Selecione v

i v

Também é possivel salvar o filtro mais utilizado, para ndo precisar preencher todas as

informacgdes sempre, paraisso, cligue em "Salvar Filtro"

[B Salvar Filtro
1- Digite o "Nome do Filtro"
2- Escolha a opgdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usudrio ou se estara visivel para
todos
3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Lista de Resultados

A lista de resultados é onde aparecerdo os resultados dos filtros utilizados.

Definir quantidade de resultados por pagina

L
-

-
Ln

ol
e R e

[l

— L
U R I |
(=]

— g
[
L= R ]
=]

5]

Mostrar ou Ocultar Colunas
Clicando no botdo "Mostrar ou Ocultar Colunas" vocé podera escolher as colunas que serdo

visualizadas na tela do sistema.

| Mostrar/Ocultar Colunas

Adicionar uma nova Bandeira
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Editar Bandeira cadastrada
Para editar o cadastro da Bandeira clique no botdo "Editar"

Faca as modifica¢des e clique em "Salvar"

Excluir Bandeira

Para excluir o cadastro da Bandeira cliqgue na seta ao lado do botdo "Editar" e em seguida

clique em "Excluir"

2.8.2.2 Configuragdao de Outras Formas
Nesta secdo é possivel configurar de que forma serd feita a liquidacdo nas formas de

pagamento: Vale Alimentacdo, Vale Refeicdo e Outros.

Para isto acesse o menu Configuragdes > Financeiro > Configuragao de Outras Formas

2.8.3 Impressoras
Nesta secdo é possivel visualizar as impressoras térmicas ndo-fiscal cadastradas no sistema e
acompanhar as impressdes feitas por elas.

Paraisto clique no menu Configuragdes > Impressoras > Listar

15 v | | Mostrar/Ocultar Colunas '.:Tabelu

ID ~ 1D Modelo Nome Porta Rede Largura de Rola Ultima Sincronia P

Bematech (Marcos) uUse 80mm 2017-06-16 13,

41:49 Spool | +

Daruma Luana COM3 CoM3 80mm 53:32 Spool | -

Daruma Com4 B0mm 2017-06-16 13:41:49 Spoal | v

Para visualizar a fila de impressdes clique no botdo "Spool"

Spoal | -

2.8.4 Nota Fiscal

Nesta secdo € possivel adicionar/editar o emitente e NCM
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2.8.41

Emitente

Nesta se¢do devem ser feitas as configura¢cdes do Emitente de Nota Fiscal, como: Dados do
Emitente, Configuragdes Fiscais, Configuracdo de Modelo Fiscal, Certificado Digital

2.8.41.1 Listar

Para listar os emitentes de Nota Fiscal cadastrados acesse o menu Configuragdes > Nota Fiscal
> Emitente > Listar

Clique no emitente para editar seu cadastro.

2.8.4.1.2 Adicionar

2.8.4.1.3 Emitente: Configuragdes Fiscais

Na aba "Configuragdes Fiscais" vocé ira efetuar as configuragdes da NFCe

© Configuragdes - NFC-e

Ambiente:

Regime Tributario:

1D do Token de
Homologacio

Token de Homologacdo
1D do Token de Producio:

Token de Produgdo:

Ambiente: Selecione "Producdo" ou "Homologacdo"

® Producdo: Nota com validade Fiscal

® Homologacdo: Nota sem validade Fiscal, emitida em ambiente de teste.

Regime Tributario: Selecione "Simples Nacional" ou "Normal"

ID do Token de Homologacao: Preencha com o ID do CSC (Cddigo de Seguranga do
Contribuinte) de homologacdo liberado pela SEFAZ de seu estado

Token de Homologagdo: Preencha com o Token do CSC (Cédigo de Segurancga do Contribuinte)
de homologacdo liberado pela SEFAZ de seu estado

ID do Token de Produgdo: Preencha com o ID do CSC (Cddigo de Seguranga do Contribuinte) de
producdo liberado pela SEFAZ de seu estado

Token de Produgdo: Preencha com o Token do CSC (Cddigo de Seguranga do Contribuinte) de

producdo liberado pela SEFAZ de seu estado
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Pessoas Autorizadas a obter o XML na SEFAZ

Alguns estados, como a Bahia por exemplo, exigem que vocé cadastre o CNPJ do seu contador
para que este possa efetuar o download do XML no site da SEFAZ.

Caso vocé ndo tenha o CNPJ do contador, podera colocar o CNPJ da prépria SEFAZ do seu
estado.

Paraisso clique na guia "Configuragdes NF-e (Pessoas autorizadas a obter o XML na SEFAZ)"

© Configuragdes - NF-e (Pessoas autorizadas a obter o XML na SEFAZ)
Em seguida clique no botao "Adicionar"

1. Informe o Nome / Raz3o Social do contador
2. Informe o CPF / CNPJ do contador

3. Clique em "Salvar"

Pessoa autorizada a baixar o XML da NF-e

Nome:

CPF / CNPJ:

2.8.4.1.4 Emitente: Configuragédo de Modelo Fiscal
Nesta secdo é possivel cadastrar os Modelos Fiscais para a emissdo da Nota Fiscal.
O Modelo Fiscal serve para facilitar a emissdo da Nota Fiscal e evitar possiveis erros do usuario
do sistema.
Uma vez que os dados Fiscais ja estardo cadastrados e serdo preenchidos de forma automatica
na Nota Fiscal, caberd ao usudrio apenas verfificar se a nota esta correta e transmitir para a

SEFAZ.

© 2019 Hunglion Software para Restaurantes



146 Manual Hunglion

Modelos Fiscais

Venda de Praduto / Servico VENDA NF-e normal Sim 102 99 99 Nao ha 1401 n

Modelo Natureza da Operacdo Finalidade Emissdo Consumidor Final ICMS PIS  COFINS 1Pl ISSQN

Adicionar

Para adicionar um Modelo Fiscal clique em "Adicionar"

Aba Geral

Primeiro preencha os campos da aba "Geral"

Descrigdo: Nome interno para identificar o modelo

Natureza da Operacgdo: Informe a Natureza da Operacdo que saira na Nota Fiscal

Tributar pelo Produto/Servigo: Selecione "Sim" ou "N3o"

Esse campo indica se deve ser utilizada a Configuragdo de Tributacdo do produto ao invés do
Modelo Fiscal, caso o produto ou servico estejam com os dados tributdveis configurados.
CFOP de Produtos: Informe o CFOP de produto que serd utilizado neste modelo

CFOP de Servigos: Informe o CFOP de servico que sera utilizado neste modelo.

Preencher somente quando o emitente for do Distrito Federal, pois os municipios emitem as
notas de servigo pela prefeitura.

Tipo de Operacdo: Selecione "Entrada" ou "Saida"

Finalidade de Emissao: Selecione a finalidade de emissdo

Consumidor Final: Selecione "Sim" ou "Nao"

Tipo de Impressao: Selecione o Tipo de Impressao

Informagdes Complementares: Escreva o texto fixo que devera ser preenchido no campo
"InformagGes Complementares de Interesse do Contribuinte" em todas as Notas Fiscais que
utilizarem esse Modelo Fiscal

O valor total aproximado dos tributos ja serd calculado e preenchido de forma automatica pelo
sistema.

Justificativa de Inutilizagdo: Escreva o texto fixo que devera ser preenchido no campo
"Justificativa da Inutilizacdo" das Notas Fiscais Inutilizadas que utilizarem esse Modelo Fiscal
Justificativa de Cancelamento: Escreva o texto fixo que deverd ser preenchido no campo

"Justificativa de Cancelamento" das Notas Fiscais Canceladas que utilizarem esse Modelo
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Fiscal

Clique em "Salvar"

Aba ICMS

Na aba ICMS o usudrio deverd informar os dados de Tributagdo para o ICMS (Preenchimento
Obrigatério)

Regime Tributario: Selecione "Simples Nacional" ou "Tributacdo Normal"

Situagdo Tributaria: Selecione a Situagao Tributdria do ICMS para este Modelo Fiscal

Ex: Simples Nacional - Situacdo tributaria ICMS: 102 - Tributada sem permissao de crédito
Ex: Tributacdo Normal - Situacdo tributaria ICMS: 00 - Tributada Integralmente

Modalidade da Base de Calculo: Selecione a Mod. da Base de Calculo

Aliquota: Informe a aliquota de ICMS, se houver.

Aliquota aplicavel de Calculo de Crédito: Informe a aliquota aplicavel de célculo de crédito de
ICMS, se houver.

Essa opcdo precisa ser preenchida quando a Situacdo Tributaria permitir crédito de ICMS

Clique em "Salvar"

Aba PIS

Na aba PIS o usuario deverd informar os dados de Tributacdo para o PIS (Preenchimento
Obrigatério)

Situagdo Tributaria: Selecione a Situagao Tributdaria do PIS para este Modelo Fiscal

Ex: Situacdo tributdria PIS: 07 - Operacdo Isenta da Contribuicdo

Tipo de Calculo: Selecione "Percentual” ou "Em valor"

Aliquota: Informe a aliquota em percentual do PIS, se houver.

Valor em reais: Informe o valor do PIS em reais, se houver.

Clique em "Salvar"

Aba COFINS
Na aba COFINS o usuario devera informar os dados de Tributagdo para o COFINS
(Preenchimento Obrigatério)

Situacao Tributaria: Selecione a Situagao Tributaria do COFINS para este Modelo Fiscal
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Ex: Situacdo tributdria COFINS: 07 - Operacao Isenta da Contribuicdo
Tipo de Calculo: Selecione "Percentual"” ou "Em valor"

Aliquota: Informe a aliquota em percentual do COFINS, se houver.
Valor em reais: Informe o valor do COFINS em reais, se houver.

Clique em "Salvar"

Aba IPI

Na aba IPl o usuario devera informar os dados de Tributagdo para o IPI (Preenchimento
Opcional)

Situacao Tributaria: Selecione a Situagao Tributdria do IP| para este Modelo Fiscal

Ex: Situacdo tributdria PIS: 99 - Outras Saidas

Cadigo de Enquadramento: Preencha o codigo de enquadramento do IPl (Campos obrigatério,
se forinformar o IPI)

Classe de Enquadramento: Preencha a classe de enquadramento

Clique em "Salvar"

Aba ISSQN

Na aba ISSQN o usuario devera informar os dados de Tributagdo para os servigos.
Cadigo do Servico: Informe o Cddigo do Servico

Lista de Servigo: Selecione o Servico na Lista

Indicador ISS: Selecione o Indicador de ISS

Situacdo Tributaria: Selecione a Situacdo Tributaria

Aliquota: Informe a aliquota em percentual do ISSQN, se houver.

Incentivo Fiscal: Marque "Sim" ou "Nao"
Clique em "Salvar"

Observagao: Preencher somente quando o emitente for do Distrito Federal, pois os municipios

emitem as notas de servico pela prefeitura.

Editar

Vg
Para editar o Modelo Fiscal clique no botdo . , faca as alteracbes no cadastro e clique em
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“Salvar”

Excluir

Para excluir o Modelo Fiscal clique no botao

2.8.4.1.5 Emitente: Certificado Digital
Paraincluir o Certificado Digital siga os passos abaixo:
1- Clique no botao "Escolher Arquivo"
2- Localize o arquivo ".pfx" ou ".p12" no seu computador, selecione e clique em "abrir"
3- Informe a senha do certificado digital
4- Clique em "Salvar Certificado"

Certificado Atual: ~ A1_2016_06_20.pfx

Escolha o arquivo de Escolher arquive | Nenhum arquive selecionada
certificado:

Senha do Certificado:

2.8.4.2 NCM

Nesta sec¢do é possivel incluir ou excluir NCM’s no sistema.
Adicionar NCM

Para adicionar um novo NCM clique no menu Configura¢des > Nota Fiscal > NCM
Na listagem de emitentes clique no botao “Adicionar”.

Informe o cddigo e descricdo do NCM e clique em “Salvar”

Editar

Somente é possivel editar os NCM’s que foram cadastrados manualmente. Para edita-los

cligue no NCM que deseja editar, atualize as informacdes e clique em “Salvar”

Filtros

Caso queira buscar por informagdes especificas utilize os filtros para reduzir os resultados.

Informe os filtros desejados e clique em “Buscar”
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Filtros de Busca Meus Filtros

ID: NCM: Descrido: Inclusdo Manual:

Todos v

Também é possivel salvar os filtros mais utilizados, para ndo precisar preencher todas as

informagdes sempre, paraisso, clique em "Salvar Filtro"

1- Digite o "Nome do Filtro"

2- Escolha a opgdo se este filtro sera para uso exclusivo neste usuario ou se estara visivel para
todos

3- Clique em "Salvar Filtro"

Os filtros salvos irdo aparecer na aba "Meus Filtros"

Excluir

Somente é possivel excluir os NCM’s que foram cadastrados manualmente. Para exclui-los

clique no botdo “Excluir” localizado no canto direito.

PDV

O PDV do Hunglion é um sistema de frente de caixa online para lojas que fazem venda direta
ao consumidor, como:
® Bares

® Restaurantes

Lanchonetes

® Boates

Food Truck
® Entre outros

O PDV gerencia também as vendas por delivery.

Acesso ao Sistema (PDV)

Vocé podera acessar o PDV através do site ou da retaguarda.

1. Para acessar o PDV acesse o site https://app.hunglion.com/pdv
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2. Para acessar o PDV a partir da retaguarda, clique no botdo "PDV" localizado no cabecalho do

sistema.

HU NG LlON & POV & Administrador 52

# HUNGLION

Para acessar o sistema vocé devera informar:
1. O CNPJ ou CPF cadastrado

2. O Login de acesso

3. ASenha de acesso

4. Clique em "Entrar"

Por favor, efetue o Login

Conta

76517963227

Login / E-mail

admin

Senha

4 HUNGLION System Bridge
O HUNGLION System Bridge é o programa responsavel pela comunicacdo de dispositivos do
computador com o HUNGLION.
Ele devera serinstalado no computador que estiver com o dispositivo conectado.
Lista de impressoras térmicas nao-fiscais suportadas pelo SystemBridge
® Bematech MP 4200
® Bematech MP100S
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4.1

Bematech outros modelos

Daruma DR700
® Daruma DR800

® Epson

Elgin

® Impressoras Chinesas Genéricas

As impressoras Epson, Elgin e Chinesas genéricas sdo compativeis com o formato de
impressdo "ESC/POS".
Se suaimpressora é de outra marca, vocé pode verificar no manual técnico ou junto ao

fabricante se ela aceita o formato "ESC/POS" ou se preferir faca um teste no System Bridge.

Download HUNGLION System Bridge

Para fazer o download do HUNGLION System Bridge acesse o link: https://

www.hunglion.com/manual/Hunglion_SystemBridge.exe

Cadastrar Impressora
Vocé devera fazer o cadastro da impressora no SystemBridge, para isso, siga os passos abaixo:
1. Abra o Gerenciador do SystemBridge

1.1. Na barra de tarefas, no canto inferior direito, clique na setinha para mostrar itens ocultos.
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2. Clique com o botdo direito do mouse no icone do HUNGLION, e em seguida, clique em

"Configuracoes"

2. Clique na aba "Impressoras"
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7 Hunglion
Tpicio
Impressoras l Inicio
Configuracao = Conta: 05843380742
Log
Sobre Nome da Estacao: povs
Ultima Sincronia: 28/12/2017 16:06:15
Logotipo:
H ~ n Hp 1"
3. Clique no botdo "Adicionar
7 Hunglion X
Tnicio
Impressoras Impressoras
Identificador
M ‘ Impressoras Retaguarda | ‘ \Adicionar |
Log
Sobre D Nome Tipo Porta Ultima Sincronia Comandos
4 Caixa 1 Termica (Be...|USB 2017-12-28 14:36:35 | Excluir || Editar H Imprimir |

4. Preencha os dados de acordo com a impressora que estiver utilizando
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| £ Dados da Impressora — =
Nome: Cozinha
Tipo de Impressora: |Termica (Bematech / Daruma) -
Modelo: Daruma - DR-700 -
Largura do Rolo: |somm -
Rede:
Porta: |COom3
Cancelar Salvar
411 Térmica (Bematech /Daruma)
Nesta se¢do vamos ver como adicionar uma impressora térmica ndo fiscal Daruma ou
Bematech.
1. Para adicionar a impressora clique no botdo "Adicionar"
7 Hunglion X
Inicio
Impressoras Impressoras
Identificador
M ‘ Impressoras Retaguarda | ‘ Adicionar |
Log
Sobre D Nome Tipo Paorta Uitima Sincronia Comandos

4 Caixa 1

Termica (B

e..[UsSB

2017-12-28 14:36:35

| Excluir || Editar H Imprimir |
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2. Preencha os dados da impressora

Nome: Coloque um nome para aimpressora

Tipo de Impressora: Selecione a op¢do "Térmica (Bematech / Daruma)"
Modelo: Selecione o modelo da sua impressora

Largura do Rolo: Selecione "80mm"

Rede: Preencha apenas se estiver utilizando a impressora na rede

Porta: Informe a porta USB que a impressora se encontra

|£| Dados da Impressora — =
Nome: Cozinha
Tipo de II’T‘IpI’ESSGI’E: Termica (Bematech /| Daruma) -
Maodelo: Daruma - DR-700 -
Largura do Rolo:  |somm -
Rede:
Porta; |COM3)
Cancelar Salvar

3. Cliqgue em "Salvar"

4.1.1.1 Como descobrir a porta USB do dispositivo?
Para verificar em qual porta USB o dispositivo esta conectado siga os passos abaixo:
1. Na pesquisa do windows digite "Gerenciador de Dispositivos"

2. Em seguida, clique em "Gerenciador de Dispositivos" do Painel de Controle
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H Tudo M ix)] Filtros v

Melhor correspondéncia

== Gerenciador de Dispositivos
F] i
Painel de controle

gerenciador de dispositivos

Ajuda da Microsoft
Configuragdes 2

Ha  Atualizar drivers de dispositivo
Web >

gerenciador de dispositivos - Pesquisar na

gerenciador de dispositivos windows 10
gerenciador de dispositivos webcam
gerenciador de dispositivos bluetooth
gerenciador de dispositivos de audio
gerenciador de dispositivos driver

gerenciador de dispositivos google

0
o
0
jo
o
0
jo
jo

gerenciador de dispositivos

3. Natela do gerenciador de dispositivos clique em "Portas (COM e LPT)" e verifique em qual
porta estd a sua impressora.

Na imagem abaixo a nossa impressora esta na "COM4"
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4.1.1.2

Arquive Acdo  Exibir  Ajuda
= @ E BEB kX

v & Mileniald3
| I Adaptadores de rede
C& Adaptadores de video
[ Computador
% Controladores de armazenamento
I Controladores de som, video e jogos
== Controladores IDE ATA/ATAPI
* Controladores USB (barramento serial universal)
:i‘: Dispositivos de geragdo de imagens
¥3 Dispositivos de sistema
B Dispositives do software
| Entradas e saidas de dudio
[ Filas de impressdo
M Impressoras
[ Monitores
@ Mouse e outros dispesitives apontadores
~ B? Outros dispositivos
Ei Controlader de video
B Dispositivo desconhecide
v {3 Portas (COM e LPT)
Dispositive Serial USB (COI‘\-M)I
& Porta de comunicagdo (COMT)
f§ Porta de Impressora ECP (LPT1)
I Processadores

= Provednr de lmnreccin WS

Impressora Bematech

Para usar aimpressora Bematech é necessario instalar também o software "Bematech Users

Software"

Para fazer o download do Software da Bematech acesse o link

Aguarde a conclusdo do Download, e em seguida, siga os passos abaixo:

1. Selecione a opgdo "USB" e clique em "Aplicar"
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.} Bematech Printers User Software v2.7.0

r / Miniprinter
/ The ultimate Point
of Sale printing
solution.

Portugués brasileiro -
Atualizar

2. Paraincluir o logotipo clique na aba "Bitmap & Logo", selecione a opc¢do "Logo" e clique em

"Incluir Logo"
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.1 Bematech Printers User Software v2.7.0 — O *
P
¥ ‘MP4200 Miniprinter
/ The ultimate Point
of Sale printing
solution.
a B n & Logo i a
)
OO
Clear NV
i Corte Parcial Corte Total A

3. Clique no botdo "+" e localize o arquivo no seu computador

Lembrando que o logtipo deverd estar no tamanho de 591x209 no formato bitmap, a extensado

sera “.bmp”
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) Bematech Printers User Software v2.7.0 — O *
ol
v "MP4200 Miniprinter
/ The ultimate Point
of Sale printing
solution.
A B ap & Logo ) E icii
[ )
)
Clear NV
imil Corte Parcial Corte Total A

4. Ap6s escolher o arquivo no computador clique no botdo "Upload"
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' Bematech Printers User Software v2.7.0 — O >
ol
A MP4200 Miniprinter
/ The ultimate Point
of Sale printing
solution.
a B D oqo W a
)
CAUzers\DesireehDesktophLogo. brmp
Y HUNGLION
)
Upload Clear NV
Corte Parcial Corte Total A

4.1.2 Outras Térmicas - ECS/POS

Nesta se¢do vamos ver como adicionar uma impressora térmica nao fiscal que utilize a

linguagem de controle de impressdo ESC/POS

1. Para adicionar a impressora clique no botdo "Adicionar"
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7 Hunglion — x
Inicio
Impressoras Impressoras
Identificador
_Configuragéo | ‘ Impressoras Retaguarda H Adicionar |
Log
Sobre D MNome Tipo Porta Ultima Sincronia Comandos
4 Caixa 1 Termica (Be...|USB 2017-12-28 14:36:35 | Excluir || Editar H Imprimir |

2. Preencha os dados da impressora

Nome: Coloque um nome para a impressora

Tipo de Impressora: Selecione a op¢do "Outras Térmicas (ESC/POS)"

Modelo: Selecione o modelo da suaimpressora

Largura do Rolo: Selecione "80mm" ou "58mm", de acordo com o configurado para a sua
impressora.

Dica:

Se a sua impressora utilizar o rolo de 80mm, mas a impressao ficar cortada, selecione a largura

do rolo com 58mm.
Rede: Deixe em branco

Porta: Deixe em branco
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| £ Dados da Impressora

Nome:

Tipo de Impressora:

Modelo:

Largura do Rolo:

Rede:

Porta:

| £ Dados da Impressora

Nome:

Tipo de Impressora:

Modelo:

Largura do Rolo:

Rede:

Porta:

3. Clique em "Salvar"

— >
aninha|
Outras Termicas (ESC/POS) -
EPSON TM-T20 Receipt -
B0mm -
Cancelar Salvar
— *
aninha|
Outras Termicas (ESC/POS) -
POS-58-5eries -
58mm -
Cancelar Salvar
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41.3 Normal

Nesta se¢do vamos ver como adicionar uma impressora jato de tinta.

1. Para adicionar a impressora clique no botdo "Adicionar"

%7 Hunglion

Inicio

Impressoras Impressoras

Identificador
Configuragdc
Log

‘ Impressoras Retaguarda H Adicionar |

Sobre D Nome Tipo Porta

Ultima Sincronia

Comandos

4 Caixa 1 Termica (Be..|USB

2017-12-28 14:36:35

| Excluir || Editar H Imprimir |

2. Preencha os dados da impressora

Nome: Coloque um nome para a impressora
Tipo de Impressora: Selecione a opg¢ao "Normal”
Modelo: Selecione o modelo da sua impressora
Largura do Rolo: Deixe em branco

Rede: Deixe em branco

Porta: Deixe em branco
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|£| Dados da Impressora _ >
Nome: Balcao
Tipo de Impressora: |Normal -
Modelg: |HPDATOBA (HP Officejet Pro 6830) -
Rede:
Porta:
Cancelar Salvar

3. Clique em "Salvar"
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